NGAN HANG THUONG MAI CO PHAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

LIEN VIET Péc lap - Tw do - Hanh phic
ey A e
S6: A§ 4 /2008/QT-TGD Hau Giang, ngay AC thang S~ nam 2008
QUY TRINH

NGHIEP VU CHO VAY POI VOI KHACH HANG

TONG GIAM POC

- Can cir Gidy phép thanh idp va hoat dong s& 91/GP-NHNN ngay 28-3-2008 ciia Thong
d6c NHNN Viét Nam cp cho Ngan hang TMCP Lién Viét,

- Cin cir Didu 18 Ngin hang TMCP Lién Viét (Lienvietbank) d4 duoc Théng déc NHNN
Viét Nam chudn y theo Quyét dinh s& 680/QD-NHNN ngay 28-3-2008;

- Cin cir Quyét dinh sb 681/QD-NHNN ngay 28-3-2008 ciia Théng dbc NHNN Viét Nam
vé viéc Chuéin y viéc bhu, bé nhiém cac chic danh thanh vién Hai dong Quén tri
(HPQT), Ban Kiém soat, Téng Gidm dc ciia Ngan hang TMCP Lién Viét;

- Can cir Quy ché cho vay dbi véi Khach hang s6 20A/2008/QD-HDQT ngay 22-4-2008
cia HDQT,

- Theo dé nghi ciia Trudng Phong Phap ché,

QUY DINH:
PHAN L TIEP NHAN HO SO TU KHACH HANG
1. Hb so vay von:

a) Hb so chung;

Gidy dé& nghi vay von: Hudng din Khach hang thyc hién theo Mau sb 01/CV-
Lienvietbank/2008, ap dung d6i véi tht ca cac khoan vay,

Phuong 4n vay vén, tra ng hoic Dy 4n diu tu: Huéng din Khach hing thue hién theo
Mau s6 02/CV-Lienvietbank/2008;

- Céc Hb so, chirng tir chirng minh cho Phuong an va ddi tuong vay von nhu:

+ Hop dong kinh té, dan sy
+ Phiéu xuét, nhip kho;
+ Thu chao hang, Giéy bdo gia,

=

+ Cac Hoa don, ching tir khac ¢6 lién quan.
b) Dbi véi cac khodn vay trung, dai han phuc vu Dy an dau tu:

- Béo co nghién ciru tién kha thi hoic Bao cao nghién ciru kha thi; Du 4n dau tu; Quyét
dinh phé duyét clia cip c6 thim quyén (néu co);

- Thiét k& co s, Thiét k& k¥ thuat va tdng du toan; Quyét dinh phé duyét Thiét ké co
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s&, Thiét ké kg thuat va tdng du todn ciia cdp c6 thim quyén (néu co);

- Céc quyét dinh, van ban chi dao, tham gia ¥ kién, cdc vin ban lién quan vé ché 46 uu
dai, hd tro cia cac cdp, nganh, dia phuong co lién quar;

- Phé chufn bio cio danh gia thc ddng mdi truomg, phong chdng chay nd, ddi véi nhitng
Du 4n ¢6 yéu cau;

- Céc gidy 1o vé st dung dit cua Du 4n nhu: Quyét dinh giao dét, cho thué dat, Hop
dbng thué dat, thué nha xudng dé thuc hién Dy 4n (néu co);

- Chc van ban lién quan dén viéc dén b, giii phong, chuéinbi mit bang xdy dymg (né o),

- Thong bao ké hoach d4u tu hang nim ciia cp ¢6 thAm quyén, d6i véi nhitng Dy 4n
vay vbn theo ké hoach Nha nudc;,

- Théng bao chi tiéu ké hoach ddu tu, dbi v6i Doanh nghiép la thanh vién ctia Téng
Cong ty;

- Bio cao khdi luong diu tu hoan thanh, tién dd trién khai thuc hién Dy an, d6i véi Dy
an dang dugc tién hanh dau tu;

- Tai liéu chirng minh vé& v6n d4u tu hodc cic ngudn vén tham gia dau tu Dy an, d6i véi
Dy 4n d4 thuc hién du tu holic ¢6 nhidu ngudn von tham gia dau tu;

- Tai lidu danh gi4, chirng minh ngudn cung cap nguyén liéu, thi truong cia Dy an (néu
co),

- Gidy phép xay dung, dbi véi cong trinh yéu ciu phai ¢ Gidy phép xdy dung;

- Céc vin ban da co hoic bd sung sau lién quan dén qua trinh d4u thiu thye hién Dy 4n
nhu: Phé duyét ké hoach déu thau, két qua dan thiu, Hop dong giao nhén thau (néu o6),

- Hop dbng thi cong xay lap, cung cp thiét bi, vin ban phé duyét hop ddng nhap khiu
thiét bi, Hop ddng tu vin (néu co);

- Céc gidy t& khac lién quan ¢én Dy an diu tu, muc dich sir dung tién vay va dam bao
Du an dugc trién khai hop phap.

Ddi vi cac khodn vay bing ngoai té:

- Ngoai cac Ho so lién quan dén viée sir dung tién vay tai cac diém a va b, Muc nay,
Khach hang phai cung cz“'tp cc tai 1iéu, ching tir chirng minh nhu cau sir dung ngoai
t&: Hop ddng ngoai thuong; Hop ddng lién doanh, lién két véi nudc ngoai, cac vin
ban, chimng tir khac dam bao tuin thi quy dinh quan 1y ngoai héi hién hanh va quy
dinh vé xudt nhap khau cia Nha nudc;

- Cho vay d& thanh toan cho nudc ngoai tién nhip khin hang hoi va dich vu phuc vu
cho hoat dong sin xuét, kinh doanh: Gidy phép nhdp khau cla Co quan quan ly
chuyén nganh hodc han ngach nhap khu, d6i voi mét sb hang hoa theo quy dinh phai
¢o Gidy phép hoic han ngach nhap khau;

- Cho vay cac Du an déu tu theo quyét dinh cia Thi tuéng Chinh phi: Vin ban cia
Thi tudng Chinh phii chép thuin Dir 4n du tu duoc vay ngoai té;
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b)

Cho vay céc Dy an sin xudt, kinh doanh hang xuat khiu: Hop dong xuat khdu hodc
Hop ddng san xuft, gia cong, ché bién hing xudt khau; |
Cho vay dudi hinh thire chiét khiu bd chirng tir xu4t khau: Bd chirng tir doi tién hoan
toan phi hop véi cac diéu kién va didu khoén cla L/C; Vin ban ctia Khach hing cam
két cho Lienvietbank duoc quyén trich tai khoan cda Khach hang dé thu no khi tién
hang xuft khiu v& Ngan hang;

Cho vay dé trd ng nudc ngoai trudc han: Vin bin clia bén cho vay nuéc ngoai chdp
nhan cho Khach hang duoc tra no trude han; Vin ban ciia Ngin hang Nhi nude chip
thuan didu kién tra no nude ngoai.

Ho so phdp ly:

Hb so phap 1y chung déi vai cac loai hinh Doanh nghiép:

Gidy chirng nhin dang ky kinh doanh (Gidy ching nhén dau tu di véi Doanh nghiép
c¢d von diu tu nwde ngoit);, Quyét dinh hoic Gidy phép thanh 13p, hoat dong (Néu cd);

Piéu 16 Doanh nghiép, d6i voi doanh nghiép ma Phap ludt quy dinh phai c6 Diéu 1§;
Gidly chirng nhan ding ky ma s6 thué, ma sé xuit nhip khau;

Quy ché tai chinh (néu co);

Quyét dinh bd nhiém Téng Giam dbc (hoic Giam ddc) va Ké toan trudng hoic
Truéng Phong Ké toan (néu cd);

Ban sao Chimg minh nhan din cia Tdng Gism ddc (hoic Gidm déc) va Ké toin
trudng hoiic Trudng Phong K& toan (néu cé);

Giiy ding ky s6 hiéu tai khoan tai Lienvietbank (thuc hién viéc mé tai khodn tién giri
va thanh toan tai Lienvietbank);

Cac van ban, gidy to phap 1y khac dbi véi tirng loai hinh Doanh nghiép va cic giay to
khac c6 lién quan.

H& so phap 1y khac déi véi timg loai hinh Doanh nghiép:

Déi véi Cong ty cd phan, Cong ty TNHH, Cong ty hop danh:

+ Bién ban gop von, Danh sich thanh vién hojc ¢d dong s hitu it 5% vbn diéu 18
tré 1én clia Cong ty (néu co);

+ Danh sach thanh vién HDQT, Ban kiém soat, Ban diéu hanh, thanh vién Céng ty
hop danh;

+ Bién ban hop HPQT hotic Hoi ddng thanh vién cir ngudi dai dién vay von Ngan
hang, van ban uy quyén cho ngudi dai dién mang tai sin clia Cong ty thé chép,
cam cb, ky két cac gidy to cin thiét cho viéc vay von, Chitng minh nhan dén cia
ngudri dai dién (néu trong Didu 18 khéng quy dinh cu thé vé quyén han clia ngusi
dai dién di vay von),

D6i v6i Doanh nghiép tu nhan:

+ Ching minh nhin din, H6 khiu (thudng tri hojc tam trd dai han) clia chi Doanh

nghiép hodc ngudi dai dién Doanh nghiép;
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d)

+  Truong hop Téng Giam dbc hodc Giam ddc khdng phii 1a chi Doanh nghiép thi
phii ¢6 vin bin uy quyén ciia chi Doanh nghiép vé viéc vay vén tai
Lienvietbank.

D61 voi Hop tac xa:

+ Bién ban gop vn ciia x4 vién;

+ Danh sach Ban quan tri hodc Hdi df)ng quan tri va Ban kiém soat HTX.

Hb so phap 1y dbi v6i cac Phap nhin khdng phai 1a Doanh nghiép:

Quyét dinh thanh 14p, cho phép hoat dong, cdng nhén, chirng nhén, dang ky hoat dong;
Diéu 1& hodc Quy ché td chirc, hoat dong;

Vin ban gop von, giao nhan vén hoat déng (néu co);

Gidy chirng nhin ding ky kinh doanh, Gidly phép hoat dong, ddi véi nganh nghé, linh
virc hoat déng can vay vén;

Vin ban chitng minh ngudi dai dién theo Phép luét va dai dién theo uy quyén cia
Khach hang;

Céc vin ban gidy to phéap ly khac c6 lién quan chimg minh ning luc Phap luit va ning
luc hanh vi déan sy clia Phap nhin va ngudi dai dién hop phap.

Hb so phap 1y dbi véi cac don vi phu thude Doanh nghiép hodc phy thudc Phap nhan:

Cac van ban cua don vi phy thudce tuong tu nhu d6i véi Doanh nghiép, Phép nhén,

Vian ban uy quyén cia ngudi dai dién theo Phap ludt cliia Doanh nghiép, Phap nhén,

Hb so phap Iy d6i véi TS hop tac:

Hop ddng hop tac duge UBND phudmg, x4, thi tran chitng nhin,
Vin ban béu, bd nhiém T4 trudmg ciia T hop tac;

Hb khéu, Ching minh nhan din cta T6 truéng,

Hb so phap 1y di véi Hp kinh doanh ca thé, Ho gia dinh va C4 nhin:

Déi véi Hp kinh doanh ca thé (gdm Ca nhan cé ding ky kinh doanh va Ho gia dinh c6
dang ky kinh doanh):

+ H6 khiu, Chung minh nhén dan clia ngudi ding tén dang ky kinh doanh;

+ Gidy chirng nhéin ding ky kinh doanh (Gidy phép kinh doanh).

D6i vdi Ho gia dinh va Ca nhin khong phai ding ky kinh doanh (H6 gia dinh san xuit
ndng, 1am, ngu nghiép, lam mudi va nhitng ngudi ban hing rong, qua vit, budn
chuyén, kinh doanh luu ddng, 1am dich vu ¢6 thu nhép thip khong phai ding ky kinh
doanh, trir truomg hop kinh doanh cac nganh, nghé c6 diéu kién):

+ Hb khéu; Chitng minh nhén din ciia Ca nhan hoic Chi hd gia dinh;

+ Gidy to chirg minh thu nhap thap; Uy ban nhén dén tinh, thanh phd true thude
Trung wong quy dinh mirc thu nhip thép 4p dung trén pham vi dia phuong. Mirc
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thu nhap thip duoc quy dinh khong duge vuot qua mic khoi diém chiu thué thu
nhip c4 nhin theo quy dinh ciia phap luat vé thué.

g) Gily to phap 1y dbi vi mdt sb nganh nghé kinh doanh cé dieu kién:

Gidy phép kinh doanh, d6i véi cac nganh, nghé kinh doanh ma Phép ludt quy dinh
nganh nghé do phai c6 (kinh doanh ruou, thude 14, xing dau, khi dbt hoa 1ong, kinh
doanh XNK mét sd mit hang,...);

Giy chitng nhin di diéu kién kinh doanh, d8i v6i nganh, nghé ma Phéap lut quy dinh
phi béo dém tiéu chudn vé sinh mdi trudmg, vé sinh an toan thuc phdm, phong chay,
chira chay, trat tu xi ho6i, an toan giao thdng va quy dinh khac;

Chirng chi hanh nghé, d6i véi nganh, nghé ma Phap luat quy dinh phdi cé chitng chi
hinh nghé (dich vu phap 1y, dich vu khim chita bénh; kinh doanh duoc pham, dich vu

thy y va kinh doanh thudc thi vy, dich vu thiét ké cong trinh, kiém toan, moi gioi

chitng khoan va céc dich vu, nganh nghé khac ma Phap ludt quy dinh);

H4 so mua bao hiém ddi véi tai sén va hoat ddng ctia Khach hang bit budc phai mua
bao hiém theo quy dinh ciia Phap ludt bao gom:

+ Béo hiém trach nhiém dén sy cia chil xe co gidi, bao hiém trach nhiém dan su
cia ngudi van chuyén hiang khéng dbi véi hanh khach;

Béo hiém trach nhiém nghé nghiép d6i véi hoat ddng tu van phép luat;
Béo hiém trach nhiém nghé nghiép clia doanh nghiép méi gidi bao hiém;

Béo hi€m chay, nd;

+ + + o+

Céc loai bao hiém bét budc khac theo quy dinh cha Phap luit.

h) Yéu ciu d6i véi Ho so phap Iy:

Quyét dinh thanh lap, Gidy phép thanh 13p, Gidy chung nhan ding ky kinh doanh va
Gidy phép dau tu, 1a ban sao chirng thuc cia Co quan c6 thim quyén;

Chirng minh nhan dan (khéng qua 15 nim ké tir ngay duoc cp), c6 thé thay thé bing
nhitng gidy t& tuy thin khac nhu: Hb chidu, chimg minh quin doi, cong an... 14 bén sao;

Cac gidy t& khac 13 ban chinh ho3c ban sao ¢6 chimng thuc clia co quan c6 thim quyén
hoic ban sao do Khach hing sao chup va ky, dong ddu xac nhan. Néu ]2 ban sao do
Khach hang sao chup va k¥, déng ddu xac nhan, thi Cén b tin dung phai dbi chiéu véi
ban chinh va ky xdc nh4n, ghi 15 ngay ddi chjéu;

Lienvietbank d& nghi Khach hang giri diy da cac Ho so khi giao dich 1dn dau tién va
gui bd sung ngay sau khi c6 thay ddi;

Hb so phap Iy phai dam bao tinh cap nhat hién hanh d6i v&i Khach hang,

3. Hd so kinh té:

a) Dbi voi Doanh nghiép va cac Phap nhan c6 hoat déng kinh té:

Béo c4o tai chinh dinh ky, 13p theo mdu quy dinh ctia B§ Tai chinh, gbm co:

+ Béng cin d0i ke toan,
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b)

+ Ban quyét toan tai chinh (Bo c4o két qua hoat dong kinh doanh);

+ Bao cao luu chuyén tidn 18 (néu co);

+ Thuyét minh Bao céo tai chinh;

+  Céc bao céo cua Kiém todn doc lap (néu cd);

Thot hiéu ctia Bao cao tai chinh:

+ Dbi voi khoan vay trung, dai han hodc khoan vay ngin han khéng c6 tai sin bao
dam: B4o cdo tai chinh quy gin nhit va 3 nim lién tuc gén nhét hoc tir khi thinh
1ap néu hoat dong chua dén 3 nim;

+ D& véi khoan vay ngén han: Bao cdo tai chinh quy gin nhit va 2 nam lién tuc
gin nhét hojic tir khi thanh 13p néu hoat dong chua dén 2 nim,

+ Dbi véi Khach hang quan hé tin dung thudng xuyén tai Lienvietbank da giri Bao
cdo tai chinh dinh ky cho Lienvietbank: Can cir vio Hb so hién c6, Lienvietbank
chi véu ciu Khach hing giri bb sung;

Béo c4o nhanh tinh hinh t&i chinh (dén ngay xin vay hodc cudi thang trude lidn ké véi
thoi diém xin vay): Firéng din Khich héng thuxc hién theo Mau s6 03/CV-Lienvietbank/2008;

Ké hoach sén xudt, kinh doanh trong ky (theo nim ho#c theo chu ky sin xujt, kinh
doanh tuong ung, néu co);

Bo cdo tdng két, so két nim, quy, thang hoic chuyén dé vé tinh hinh sén xudt, kinh
doarh (néu co).

P6i voi HY kinh doanh c4 thé, TS hop tac:

Bao c4o vé tinh hinh san xuét, kinh doanh;

“Béng k& luin chuyén vat tu, san pham, hang hoa" (1dp bang thang theo quy dinh cua
B§ Tai chinh) hodic ching tir, hod don ndp thué.

Hb so bio dam tién vay (néu cho vay cé bao dim bing tai sin): Puoc thyc hién theo
quy dinh v& diéu kién, tha tuc nhan bao dam tién vay ciia Lienvietbank.

Huéng din, kiém tra va xem xét so by vé Ho so:

Can b tin dung ¢o trach nhiém:

Hudng din Khach hang cung cip cac HS so theo cac Muc 1, 2 va 3 ciia Quy trinh niy
ho#c thay thé bing céc hd so ¢6 gi tri tuong duong tuy theo timg trudng hop vay vén;
Thuc hién kidm tra tinh diy do, chin thue, bop 16 va thdng nhét d6i véi HS so vay vén
cua Khach hang;

Théng bao ngay cho Khach hang d¢é diéu chinh, bd sung Hd so néu chua dii hodic chua
bao dam sy chan thuc, hop 1€, hop phap va thong nhit;

Lap Hb so cho vay kém theo Danh muc Hb so cho vay dbi v6i titng khoan vay. Danh
muc Hb so cho vay ghi r8: Tén, dia chi ciia Khach hang va cac thong tin co ban can
thiét khac.
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b)

<)

d)

D&i voi Ho gia dinh va Ca nhin khdng ding ky kinh doanh, chi cho vay phat trién kinh té
gia dinh va nhu ciu doi song, tiéu dung; Khong cho vay vi muc dich kinh doanh.

Trudng hop Khach hing cung cdp cic hd so khong phai bing tiéng Viét, thi cin c6 ban

dich kém theo.

Can bg tin dung co6 thé trao ddi voi Khach hang dé ndm rd thém cac nbi dung sau;

- Cac ngudn thu dé tra ng géc va 141, cic ndi dung lién quan dén tinh hinh tai chinh cia
Khach hang;

- Céc ndi dung lién quan dén Phuong 4n vay von va tra ng hodc Du 4n déu tu;

- Cac ndi dung lién quan dén bao dam tién vay;

Danh muc HS so cho vay: Thuc hién theo Miu s§ 04/CV-Lienvietbank/2008.

Thoi diém dugc coi 12 nhan du H so cho vay 1a tir ngdy Khach hang cung cip hé so cubi
cung theo yéu clu cia Lienvietbank,

PHANIL THAM PINH VA LAP BAO CAO THAM DINH

Théim dinh tw cich phép Iy ciia Khach hang:

Tham dinh tu cich phap 1y ciia Doanh nghiép, Phép nhén:

- Tu céch phap nhén cia ciac Doanh nghiép va t& chirc khac (tu cach phap ty d6i véi
Céng ty hop danh, Doanh nghiép tw nhin); DSi vdi cac Pon vi phy thude Phép nhan
hodc phu thudc Doanh nghiép, thi phai c6 Gidy uy quyén vay vén hodc van ban bao
lanh (cam két tra no thay) cia Phép nhén d¢;

- Co chu, c4ch thirc td chirc bd may, quén ly, diéu hanh kinh doanh, hach ton ké toan;
Khi ning, kinh nghiém va ning luc cia dbi ngfi can b chi chdt; Kha nang thay doi
vé t& chirc quan 1y kinh doanh;

- Ngudi dai dién theo Phap luat, ngudi dai dién trong quan hé vay von, chil s& hitu theo
gidy 0 va ngudi chu thue sy (86 voi Cong ty c6 phan, Céng ty TNHH, Doanh nghiép
tu nhin);

- Modi quan hé giita Doanh nghiép, nhitng ngudi quan 1y Doanh nghiép (gdm nhiing
nguoi tham gia vao qua trinb quan tr, kidm soat, diéu hanh) v6i cac Doanh nghiép,
nhitng ngudi quan ly Doanh nghiép khéc da vay von tai Lienvietbank;

- Tinh hinh co s& vt chit nhu: Tru s giao dich, nha xudng, kho tang, cira hing, may
méc, trang thiét bi, v.v..

- Xac dinh Khach hing c6 hay khong thudc cac dbi tugng khong duoc cho vay, han ché
cho vay; khong duoc cho vay uu dai vé 1ai suét, vé mirc cho vay, cho vay khoéng co
bao dam; _

- Muc dich hoat dong; Quyén va nghia vy dan su theo Quyét dinh thanh lap, Ping k¥,
Gidy phép hoat dong ciia Doanh nghiép, Phap nhin;

- Thdi ban hoat dong con lai trén Quyét dinh thanh l&p, Dang ky, Gidy phép hoat dong;

- N6i dung, pham vi kinh doanh ghi trong Gidy chimg nhén ding ky kinh doanh (Giay
phép kinh doanh),
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b)

b)

Ning lrc Phap luat dén sy va ndng lyc hanh vi dan sy clia ngudi dai dién theo Phap
luat hodic dai dién theo uy quyén ciia Doanh nghiép, Phap nhén.

Thim dinh tur cach phap 1y ctia C4 nhan, Ho kinh doanh ca thé; Té hop tac; Hé gia dinh;
Chii Doanh nghiép tu nhin va cc thanh vién hop danh ctia Cong ty hop danh:

b6 tuéi, ning luc Phap ludt, nang luc hanh vi din sy cia Cé nhén,

Ning luc trinh d8, kinh nghiém vé linh vurc kinh doanh, t6 chirc quan 1y cia Ca nhin
ding tén dang ky kinh doanh;

Quan hé x3 hdi, tu cach, nhin than nguéi vay vén va nhing ngudi lién quan truc tiép
dén khodn vay;

Xac dinh Khach hang c6 hay khdng thude cac dbi tuong khéng duogc cho vay, han ché
cho vay; khdng duoc cho vay wu dai vé I suit, vé mirc cho vay, cho vay khéng ¢6
bao dam.

Thim dinh tinh hinh hoat déng ciia Khich hang:

Thim dinh tinh hinh hoat dng ctia Doanh nghiép, Phap nhén:

Kiém tra, phin tich cac Bo co tai chinh, trong d6 1am rd tinh hinh vbn, tai san; Hang
hoa, vit tu, nguyén lidu, tén kho; Cac khoan phai thu, phai tra, L5, i, hiéu qua san
xudt, kinh doanh. Trudng hop két qua san xudt, kinh doanh clia Khach hang 15, phai
tim hiéu rd nguyén nhan, xac dinh duoc ké hoach, bién phap khic phuc cia Khach
hang la hién thuc;

Xu hudng trién vong nganh, nghé, linh vire san xuét, kinh doanh cda Khéch hang;
Céc bién phap chinh dé trién khai san xuat, kinh doanh,
Uy tin, loi thé kinh doanh va cac thdng tin phi tai chinh khac ciia Khach hang;

Uy tin, tinh hinh quan hé tin dung, thanh toén, tién giri voi Lienvietbank va céc td
chirc tin dung khac;

Nhu ciu ngoai té va cic cin cir vé nhu ciu ngoai té ciia Khach hing theo quy dinh vé
quan 1y ngoai hdi cia Chinh phu, Ngin hang Nha nude va Lienvietbank;

Thim dinh cac ndi dung khac vé Hb so kinh té ciia Khach hang.

Thim dinh tinh hinh sin xuft, kinh doanh, thu nhdp va tai sin cia C4 nhin, H{ kinh
doanh c4 thé; T4 hop tac; Ho gia dinh va Chi Doanh nghiép tu nhén:

Tinh hinh thu nhép va tai san;

Tinh hinh san xuit, kinh doanh; Loi thé, kha ning canh tranh trong linh vuc kinh
doanh;

NoOi dung, théi han, pham vi kinh doanh ghi trong Gidy chirng nhin ding ky kinh
doanh (d8i véi cho vay dé dau tu, kinh doanh budc phai c6 ding ky kinh doanh);

Uy tin, quan hé tin dung, thanh toan, tién giri véi Lienvietbank va cac tb churc tin dung
khac.

Thu thip cic théng tin khac lién quan dén tinh hinh hoat dong clia Khach hang (néu c6):
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b)

Théng tin phi tai chinh vé Khach hing;

Théng tin vé giao dich bao dim tir cic Co quan ding ky giao dich bao dam; Co quan
cong ching, chirng thuc; Co quan quan ly lién quan;

Théng tin tir Hé thdng thong tin tin dung (CIC, cic Phong, t6 Théng tin tin dung) ciia
Ngén hang Nha nudc;

Thong tin vé thi truomg, linh vuc nganh nghé, déi thit canh tranh, dinh mirc kinh té -
k¥ thudt, chi tiéu kinh té - x3 hoi;

Quy dinh cia Phap ludt, théng tin vé& ché 36, chinh sach ciia Nha nuéce cé lién quan
dén Khach hang va linh virc dang kinh doanh;

Cac thong tin 1ién quan khac phuc vu cong tac cho vay va quan ly tin dung,

Tham dinh Phwong dn vay von va tra ng, Dy 4n diu tu:

Thim dinh khoan vay ngén han va trung han:

Danh gia tinh hop phap ciia Phuong 4n sin xudt, kinh doanh, muc dich vay vén; Déi
chiéu dbi tuong vay vén so véi chirc ning san xuét, kinh doanh, hoat déng va cic quy
dinh cia Phap luit;

So sanh nhu cau vay vén véi nhu cu st dung von, von tu ¢d, ngudn va ke hoach tra
ng, gia tri tai san bio dam, viéc chdp hanh cac gidi han an toan theo quy dinh;

Thi trudmg, xu hudng, nguyén lidu, tiéu thu, kha ning canh tranh cta san pham, hang
hoa, dich vu theo Phuong an san xuét, kinh doanh;

Diéu kién, bién phap va kha niing thuc hién Phuong an sin xuét, kinh doanh;
Tinh kha thi va hidu qua kinh té, x4 hoi cia Phuong an san xuit, kinh doanh;
Ngudn tién tra ng trong thoi gian vay clia Khach hang:

+ X4c dinh ngudn tién tra ng tir Phuong an san xudt, kinh doanh;

+ Tinh toén, x4c dinh lai cac ngudn thu khac cia Khach hang ¢6 thé ding dé tra ng:;
K&t hop giita viéc tinh toan két qua kinh doanh, loi nhuén ciia toan bd hoat dong
san xuft, kinh doanh, dich vu cia Khach hang véi phin tich dong tién dé xay
dung ké hoach thu ng va dinh ky han no phu hop;

+ Xac dinh mitc cho vay, loai tién cho vay, 14i suat cho vay, phi cho vay, thdi han
cho vay, thoi gian 4n han, dinh ky han no gdc, 1ai;

+ Xac dinh cac khd ning, bién phip quin ly, kiém soat ciia Lienvietbank ddi voi
ngudn tra no ctia Khach hang;

Kha ning quan 1y, kiém soét clia Lienvietbank vé ngudn tra ng ciia Khach hang.

Thim dinh khodn vay trung va dai han ptuc vu Dy én dau tu:

Déanh gi4 tinh hop phap ciia Dy an, muc dich vay von; déi chiéu di tugng vay vén so
v6i chirc ning sin xuét, kinh doanh, hoat ddng va cac quy dinh ciia Phap luit;
So sanh nhu cau vay vOn véi nhu cau st dung von, vén tu ¢6, ngudn va ké hoach tra
ng, gié tri tai san bao dam, viéc chap hanh cac gi¢i han an toan theo quy dinh;
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- Phan tich su cin thiét déu tu;

+

Su phi hop cua Du 4n trong quy hoach, xu thé phat trién ciia nganh, viing va dia
phuong;

Su can thiét mé rong quy md va nhu ciu phat trién néi tai cia Khéch hang;

Dénh gid vi tri va anh hudng cia Dy 4n trong chién luoc phat trién san xuat, kinh
doanh ctia Khach hang;

Vé chinh sach khuyén khich va hd trg dau tir ciia Chinh phil, cc bo, céc nganh,
ia phuong;

- Xem xét thi truong dAu vao va dau ra ciia Du an:

+

Nhu céu cia thi trudmg dbi v6i san phidm Dy an, dy doén mirc gia ting cung va
cau san pham trong nhirng niam tdi;

Kha niing canh tranh ciia sin phim Dy an so v&i cac don vi khac trong nganh,
Tinh hinh thi trudmg thé gidi, gia ca, xu hudng tiéu thy, xu hudng xuat khau sin
phém va kha ning thi truong, san phdm thay thé trong nudc;

Tinh hinh thj trudng cung cip dAu vao vé sb luong, chét lvong, gia ca, chinh sach
quén ly cia Chinh phu;

- Xem xét k¥ thuit va cOng nghé cia Dy an:

+

+

+

Vi tri va mit bing duoc chon cta Du én véi cac quy dinh vé quy hoach xdy dung
va kién tric cia co quan Nhi nuéc 6 thim quyén; Cac yéu 6 vé dia chit, ving
lanh thd; Chi phi va thoi gian cin thiét d& co mit bang thuc hién Dy an;

Hinh thirc déu tu va cong suit cia Dy an;

Viée lua chon thiét bi, cong nghé va diy chuyén cong nghé theo cic ndi dung: Y
kién clia co quan chuyén nganh 6 thim quyén hodc ¢4 uy tin; Tinh ddng bd cua
c4c bd phan trong ddy chuyén cdng nghé moi va gitta ddy chuyén cong nghé mai
véi Hé théng thidt bi s&n c6 ciia Khach hang; Tinh tién tién clia cong nghé va thiét bi;

Cac yéu 16 gia ca, nguén cung cp nguyén liéu, nhién liéu, ning luong;

Céc giai phap thiét ké, xdy dung, Hp dit, ddi v6i Du 4n c6 phin xdy dung co bin;

Vin d& chuyén giao cong nghé;

- Xem xét viée td chirc thue hién Dy an:

+

+

Trinh dd, kinh nghiém cta don vi va ca nhéan ldp Dy an;

Kha niing chuyén mén, kinh nghiém, uy tin, ning luc thi céng va t chic quin 1y
cla céc td chirc, ca nhin tham gia thiét ké, thi cong;

Céc don vi cung Ung thiét bi, cdng nghé;
Kha ning t6 chirc quan Iy Du 4n cia chi dau tu,

Xéc dinh thoi gian bb tri vén du tur va ké hoach thu hdi von so véi thdi gian
trong thiét k& va céc yéu td lién quan dén tién do thuc hién Dy én,
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- Xem xét ké hoach tai chinh cia Dy 4n:
+ Tinh chinh xé4c, ddy du, hop 1y cia viée xac dinh cic hang muc chi phi va téng
mirc déu tu, ap cac dinh mirc kinh té - k¥ thuat, suft dau t;
+ Gi4 thanh va chi phi sén xuit, tdng mic du tu, suat dau tu so véi cac Dy an cling
nganh kinh t& k§ thuit co sai khac khéng, nguyén nhan;
+ Co cdu tai chinh gifta cdc hang muc ciia Dy 4n; -
+ Céc ngudn tai chinh cho Dy an: Co céu giira cac ngudn; tinh hién thuc cia tiing
ngudn; ty trong vbn vay ngén hang, tién d6 rit von; co ciu loai tién,
- Xem xét hiéu qud cia Dy an:
+ Hiéu qua kinh t& San lugng, doanh thu, chi phi, thoi gian khiu hao, thoi gian
hoan vén, ty sut loi nhudn, gid tri hién tai rong va cdc chi tiéu tai chinh khéc;
+ Hiéu qua kinh & - x4 hi, an ninh, quéc phong va hiéu qua khac,
- Xem xét ngudn tién tra ng, ké hoach tra no:

+ Xac dinh ngudn tién trd ng tr Dy an (ngudn tién tir hoat ddng sin xuit, kinh
doanh, tir hoat dong dAu tu va tir hoat ddng tai chinh);

+ Tinh toén, x4c dinh lai cic ngudn thu khac cia Khach hang cé thé ding dé trd ng:
Két hop gira viéc tinh toan két qua kinh doanh, lgi nhudn ciia toan b hoat dong
sin xuft, kinh doanh, dich vu ctia Khach hang vdi phén tich dong tién dé xdy
dung ké hoach thu ng va dinh ky han n¢ phi hop;

+ Xac dinh mirc cho vay, loai tién cho vay, 13i suat cho vay, phi cho vay, thoi han
cho vay, thoi gian 4n han, dinh ky han ng géc, 14i;

+ Xac dinh cac kha ning, bién phap quan ly, kiém soat cia Lienvietbank dbi voi
ngudn tra ng ciia Khich hing,

Phin tich do nhay cia Dy an dé du kién nhing thay d3i anh hudng dén doanh thu, chi

phi, loi nhugn, thei gian hoan vén; dy bao va dé xuét cac bién phap phong ngira rii ro.

¢) Thim dinh khoan vay bing ngoai té:
- Tinh hop phap vi nhu ciu ngoai té ciia Khach hang;
- Nguén thu ngoai té dé tra no cha Khach hang;
- Rai ro thi trudmg quéc té;
- Rui ro thanh toan, riii ro bién dong ty gia;
- Uy tin cia Ngén hang nudc ngoai trong quan hé thanh toan voi Lienvietbank;

- Kha ning kiém soat hoat dong xuft nhip khiu, thanh toin, ngudn thu ngoai € cia
Lienvietbank d6i véi Khach hang.
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9. Thim dinh bao dam tién vay: Thuc hién theo quy dinh vé diéu kién, thd tuc nhin bdo

dim tién vay cia Lienvietbank.

10. Lap T& trinh thim dinh:

a) Can bd tin dung lap T& trinh thim dinh véi cic ndi dung thim dinh theo hudng dén tai
cac Muc 6, 7, 8 va 9 cuia Quy trinh nay.

b) T& trinh thim dinh phai ghi rd ¥ kién nhan xét, két luan ciia Cén bd tin dung vé:

- Danh gia ngudn va chét lugng sb lidu, tai liéu ciia Khach hing 43 cung cép;

- Pé xuit cho vay hay khéng cho vay, 1y do khéng cho vay;

- Déanh gia mac d6 nii ro, hiéu qud va lgi ich tir khodn vay va tir Khach hang vay i voi
Lienvietbank;

¢) Néu khong ddng v cho vay thi néu rd 1y do; Néu ddng ¥ cho vay thi ghi r5 nhiing néi
dung dudi day:

- S8 tién cho vay; Phuong thic cho vay;

- Muc dich sir dung tién vay;

- L3 sut, phi va phuong thirc ap dung 13 suat;

- Thoi han cho vay;

- Phuong thirc, ky tra ng gbc, 4n han gbc;

- Phuong thirc, ky han tra 14i; 4n han 13,

- Bién phdp bdo dam, tdi san va gié. tri cda tai san bao dam;

- Bién phap quan Iy ngudn tién trd no va tai san bao dam,

- Cac 88 xuit va kién nghj khac.

d) To trinh thim dinh va d& nghi phé duyét khoan vay dung cho C4 nhin, H3 kinh doanh ca
thé, Ho gia dinh, T hop tac: Thyc hién theo Mau s6 05/CV-Lienvietbank/2008.
e) To trinh thim dinh va dé nghi phé duyét khodn vay dung cho Doanh nghiép, Phap nhén:

Thuc hién theo MAu s6 06/CV-Lienvietbank/2008.

PHANIIL PHE DUYET VA QUYET DINH CHO VAY
11. Trinh phé duy¢t khodn vay:
a) Can b tin dung trinh phé duyét khoan vay:

- Céan bd tin dung trinh T trinh thim dinh va dé nghi phé duyét khoan vay 1én cip ¢
thdm quyén phan quyét cho vay (theo thim quyén quy dinh tai Quy ché Phan cip phan
quyét ddi véi cac nghiép vu tin dung ctia H61 déng Quan tri);

- Hb so trinh phé duyét khoan vay gdém Ho so cho vay clia Khach hing va Danh muyc
HS so cho vay (theo Mau sé 04/CV-Lienvietbank/2008) c6 chit ky ctia Can bdtin dung,

b) Trudng Phong, BS phin Khich hang Doanh nghiép (Khach hang Ca nhan) — ddi véi Chi
nhinh, xem xét khodn vay:
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12.

Kiém tra lai toan bd Hd so cho vay caa Khach hang, yéu cau Can bd tin dung gidi trinh
cac nfi dung cin 1am 13, bd sung cac ndi dung, tai liéu hodc t6 chitc thim dinh lai néu
thiy cin thiét;

Déi chiéu véi cac chinh sach, quy dinh vé cho vay ciia Lienvietbank; _

Ghi rd ¥ kién cho vay hay khéng cho vay, 1y do khdng cho vay ddng thai ghi rd nhitng
ndi dung dé nghi cho vay, nhitng vin d& khac véi ¥ kién cita Can bb tin dung (néu co);

Nguoi phu trach Pon vi cho vay:

Kiém tra lai To trinh thim dinh, xem xét d&i chiéu gitra cac d& xuit cia Trudng Bo
phan nghiép vu cép tin dung tai Don vi cho vay va clia Can b tin dung;

Yéu cau Can bd tin dung giai trinh nhitng van dé cin 1am 18, bd sung hd so va ve ndi
dung T& trinh tham dinh,

Xem xét khoan vay trong tdng thé hoat dong kinh doanh, Chinh sach tin dung, cén doi
ngudn vén ciia Pon vi cho vay;,

Néu khong ddng ¥ cho vay, thi chi dao Bd phin nghiép vu cp tin dung (Phong, BS
phan Khach hang Doanh nghiép hoic Phong, BS phan Khach hang Ca nbén) lam
Théng béo tir chdi cho vay theo Mau s6 07/CV-Lienvietbank/2008, néu 3 1y do va giri
cho Khéch hing;

Néu dbng ¥ cho vay, thi chi dao can bd tin dung 1ap va Nguoi phu trach Don vi ky Tes
trinh d& nghj phé duyét khoan vay trinh Ban Tin dung Chi nhanh, Hai d¢dng tin dung
Khu wire phia Béc, Hoi dong tin dung Khu virc phia Nam hozc Uy ban tin dung.

T trinh d& nghi phé duyét khodn vay trinh ca nhin cé thim quyén phan quyét (trrong
hop Lienvietbank ¢ quy dinh): Thuc hién theo Miu sb 09/CV-Lienvietbank/2008.

T& trinh dé nghi phé duyét khoan vay trinh Ban Tin dung, Hoi ddng Tin dung hodc Uy
ban Tin dung: Thyc hién theo Miu s6 10/CV-Lienvietbank/2008.

Phé duyét khoan vay tai Ban Tin dung, Hpi déng Tin dung, Uy ban Tin dung:

Ban Tin dung Chi nhanh, Hoi déng Tin dung Khu wirc phia Nam, Ho1 dong Tin dung Khu
vire phia Bic, Uy ban Tin dung hop xem xét théng qua khoan vay theo cac quy dinh cia
Lienvietbank vé 18 chirc va hoat déng ciia Ban Tin dung, Hoi déng Tin dung, Uy ban Tin
dung.

Bién ban hop Ban Tin dung, Hoi déng Tin dung, Uy ban Tin dung: Thyc hién tham khdo
theo MAu sb 08/CV-Lienvietbank/2008.

Can cir y kién cta Hoi dong Tin dung, Uy ban Tin dung, 'Nguc‘yi phu trach Bon vi cho vay
xem xét xur ly theo mét trong hai trudng hop sau day:

Quyét dinh cho vay dong thoi chi dao B6 phan nghiép vu cdp tin dung (Phong, B6
phian Khach hang Doanh nghiép hodc Phong, BO phin Khéach hang C4 nhén) hoan
thién céc tha tuc cho vay;

Khéng ddng v cho vay va chi dao B& phn nghiép vu cip tin dung (Phong, Bb phin
Khach hang Doanh nghiép hodc Phong, B phan Khach hang Ca nhén) lam Thdng bao
tir chdi cho vay (theo MAu s6 07/CV-Lienvietbank/2008).
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13. Phé duyét khoan vay do Pon vi cho vay trinh:

a)

b)

d)

Viéc thim dinh va thi han giai quyét hd so:

- Déi véi cac khoan vay thude Mirc phén quyét tir Ban Tin dung Chi nhanh tré xubng,

cp trén phé duyét khoan vay ¢ quyén quyét dinh:

+ Bé tri, phan cong bd phan nghiép vy, cin b tai thim dinh. Thuc hién hoic khong

thue hién viée tai thim dinh khodn vay (ké ca tai dinh gi4 tai sin bao dam);

+ Thim dinh toan bd Hd so nhu d6i véi ndi dung thim dinh cha cip dusi hay chi

thirc hién tai thim dinh mot s van ¢é can thiét.

- Moi khoan vay vuot qui Mirc phan quyét cia Ban Tin dung Chi nhanh va trinh 1én
clp trén déu phai duoc BS phan tai thim dinh chuyén trach clia Hi s& chinh ¢6 ¥ kién

trude khi duge cip cd thim quyén phé duyét;

- Chép trén phé duyét khoan vay chi dao, sip xép thoi han xem xét, phé duyét khoan vay
phai thong bao cho cip dudi viée ddng ¥ hodic khdng dong v cho vay trong thdi gian
khéng qua 03 ngay lam viéc di vai cho vay ngéin han va 15 ngay lam viéc ddi véi cho

vay trung, dai han ké tir ngay nhan du hd so ciia Pon vi cho vay cip duéi trinh.

Can b thuc hién tai thim dinh:

- Can bd thuc hién tai thim dinh va 1ap Béo cdo tai thim dinh vdi céc yéu ciu sau day:

+ Kiém tra, d6i chiéu cac ndi dung trong Hd so trinh véi cac quy dinh cia

Lienvietbank;

+ Danh gia chét lugng HO so trinh va dua ra cac yéu cdu lam rd trong H so,

+ Danh gia, nhin xét v& nhitng ¥ kién dé nghi, nhan xét, két ludn cia T trinh thim

dinh va T& trinh dé nghi phé duyét khoén vay;

+ D& xufit viéc phé duyét hoic khong phé duyét khoan vay va cac ¥ kién giai trinh

lién quan dén khoan vay.

- Béo céo tai thim dinh va dé nghi phé duyét khoan vay: Thyc hién theo M&u s6 11/CV-

Lienvietbank/2008;

- Néu Hb so trinh khong ding v6i ndi dung va yéu cau tai Quy trinh nay, Can bd tai
thim dinh bao cdo Trudng phong thyc hién tai thim dinh tir chdi xem xét H so trinh.

Trudng Phong thic hién tai tham dinh:
- Xem xét cac dé xuit, kién nghi, ndi dung t4i thim dinh cta Can b6 t4i thim dinh;
- Xem xét, yéu ciu DPon vi cho vay lam r&, bd sung Ho so (néu cin);

- Pénh gia tong thé vé Khach hang vay, khoan vay, diéu kién cho vay;

- Ddi chiéu voi Chinh sach tin dung cia Lienvietbank, kha nang an toan va cén doi

ngudn von trong toan He thong;

- Dua ra két luan tai thim dinh kém theo cac d& xudt va trinh Hoi dbng tin dung Khu
vuc phia Nam, Hoi déng tin dung Khu virc phia Bic hoic Uy ban tin dung phé duyét.

Cip trén phé duyét:
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- Trudng hop thudc Mirc phan quyét cia Ban Tin dung, Hoi ddng Tin dung hoic Uy
ban Tin dung: Ban Tin dung, Héi ddng Tin dung hoic Uy ban Tin dung xem xét, phé
duyét hoic khong phé duyét khoin vay. Két qua phe duyét duoc ghi nhin trong Bién
bin hop Ban Tin dung, Hdi ddng Tin dung, Uy ban Tin dung (MAu s6 08/CV-
Lienvietbank/2008);

- Cép phé duyét thong bao bing vin ban cho Pon vi cho vay vé két qui phé duyét
khoan vay.

- Thong bio két qua phé duyét khoan vay: Thuc hién theo Miu sé 12/CV-
Lienvietbank/2002.

14. Thyc hién két qua phé duyét cia cép trén:

2)

b)

d)

Trudmg hop cic Cp cd thim quyén phan quyét ddng ¥ cho vay, thi Pon vi cho vay hoan
thién thi tuc cho vay va giai ngin theo hudng din tai Phan IV ciia Quy trinh nay;

Truomg hop cac Cp c6 thim quyén phan quyét khong dong y cho vay, thi Pon vi cho vay
gui cho Khach hang Théng bao tu chdi cho vay (theo MAu s6 07/CV-Lienvietbank/2008),
néu rd 1y do tir chdi, Can b tin dung luu lai Hb so do Ngén hing 14p va tré lai cic Hb so
khac cho Khach hang;

Khi co vén dé cn thay di so voi ni dung dd phé duyét cia cp trén thi Don vi cho vay
phai trinh phé duyét lai hodc sira ddi, bd sung;

Trudng hop khodn vay dd dugc phé duyét nhung Pon vi truc tiép cho vay nhin thay
khong an toan hodic cé vin ¢é chwa bao dim, thi duoc quyét dinh khong cho vay hodc
khéng gidi ngdn va bdo cdo cho cip phé duyét biét.

PHANIV. HOAN CHINH THU TUC CHO VAY VA GIAI NGAN

15, Hoan chinh thia tuc cho vay:

a)

b)

Can bd tin dung c6 trach nhiém:

- Hoan thién va bd sung nhitng hd so ¢on thiéu theo quy dinh hodc theo yéu cdu cla cap
phé duyét dé trinh phé duyét hodc quyét dinh chinh thirc cho vay;

- Phéi hop voi Khach hang lap va trinh Trudng phong, Gidm dbc hogc Téng Giam doc
k¢ Hop ddng tin dung;

- Hoan thién thi tuc bio dam tién vay (ky két, cong ching, chimg thuc, ding ky hop
dbng bao dam tién vay, tiép nhin va nhip ngoai bang tai sin bdo dém) theo quy trinh
thuc hién bao dam tién vay ciia Lienvietbank;

- Phéi hop véi Ké toan m& cho Khach hang Téi khoan tién vay dé theo ddi, hach toan so
tién vay, tra ng (néu Khach hang chua c6 tai khoan tai Lienvietbank).

- Kiém tra lai cac diéu kién cho vay khac cia Lienvietbank.

Hop ddng tin dung: Phéi hop véi Khach hing thuc hién theo Mau s6 13/CV-

Lienvietbank/2008.
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16.  Ngwdi dai dién hep phap cita Khach hang ky két cic Hop dong tin dung va Khé
wée nhin ng:

a) Nguoi dai dién hop phap cita Khach hang ky két cac Hop déng tin dung va Khé uéc nhin
ng bao gom:
- Ngudi dai dién theo Phap luit;
- Nguoi dai dién theo uy quyén.
b) Ngudi dai dién theo Phéap luit bao gdm:
- Dbivéi Cong ty (Doanh nghiép) nha nudc: Téng Giam ddc (Giam doc);
- Dé} véi Doanh nghiép co vbn diu tu nuéc ngoai: "I:(")ng Giam dbc (Giam dbc), néu
Diéu ié Doanh nghiép khong quy dinh Chu tich Hi dong Quéan tri la nguoi dai dién;
- Dbi véi Ngan hang thuong mai ¢b phin: Cha tich Hoi ddng Quén tri;

- Dbi véi Céng ty TNHH hai thanh vién trd 1én: Chu tich Hoi dong Thanh vién hoic
Téng Giam dbc (Giam dbc) theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty;

- Dbi véi Cong ty TNHH mét thanh vién: Cha tich Hoi ddng thanh vién (Chu tich Cong
ty) hodic Tong Giam dbc (Giam déc) theo quy dinh tai Diéu 16 Cong ty;

- D6i v6i Cong ty cd phin: Cha tich Hoi ddng Quén tri hoic Tong Giam déc (Giam
dbc) theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty;

- Déi véi Cong ty hop danh: Chu tich Hoi dbng Thanh vién, Tdng Giam dbc (Giam
dbc), thanh vién hop danh khac theo quy dinh tai Piéu 1& Cong ty;

- D&i véi Doanh nghiép tu nhan: Chu Doanh nghiép;

- DPbi voi Hop tac x3; Trudng Ban Quan trj hoic Chu nhiém;

- Dbi voi Ho kinh doanh ca thé: Ngudi dimg tén ding ky kinh doanh;
- Déi véi Td hop tac: TS trudng,

- Déivei HO gia dinh: Cha hé (duoc ghi trong HO kh'iu);

- Dbi voi cac Phap nhan khac khong phii [a doanh nghigp: Giam dde, Ch tich, Bi thu,
Thu trudng co quan, don vi (dugc quy dinh trong Quyét dinh thanh lap hodc trong
Pidu 18, Quy ché té chirc clia Phap nhin).

¢) Ngudi dai dién theo uy quyén: Nhitng ngudi dai dién theo Phap ludt cho cac Khach hang
la Doanh nghiép, Phap nhén co6 thé uy quyén cho Phé Chii tich, Pho Téng Giam ddc,
Giam dbc, Pho Giam dbc hodc nhirng ngudi khéc thay minh thyuc hién nhiém vu dai dién.

d) Nguoi dai dién theo Phap lut ciia cic Doanh nghiép va hd kinh doanh ca thé duoc ghi
trén Gidy chirng nhén dang ky kinh doanh. Trong truong hop Piéu 18 ciia Doanh nghiép
khong quy dinh 16 vé ngudi dai dién theo Phap ludt, thi Don vi cho vay cén ¢l vao Gidy
chirng nhan ding ky kinh doanh dé x4c dinh Nguoi dai dién theo Phap ludt ciia Doanh
nghiép.

€) Ngudi dai dién hop phép phai ky chit ky tuoi vao tét ci cac ban Hop dong va Khé udc
nhan no (k& ca vin ban sira dbi, bd sung) déng ddu vao chir ky va dong dau (néu o) giap lal

=
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17.

Cic Hop dong tin dung phii dwge cic cAp c6 thim quyén cita Khéch hang thong
qua:

a) D4i vai Khach hang 1a Cang ty Nha Nnudc:

Hbi ddng Quan tri quyét dinh hodc phén cap cho Téng Giam dbc quyét dinh cac hop
dong vay virgt qua mirc von didu 16 cua cong ty. Truong hop Héi dong Quaén tri phédn
chp cho Téng Giam doc (Gidm dbc) quyét dinh, thi mic phén cAp cu thé phii ghi
trong Didu 18 clia cong ty Nha Nudc;

Pai dién chd so hitu cong ty nha nude (BO quan ly nganh, co quan ngang BJ, co quan
thudc Chinh phit; Uy ban nhin din tinh, thanh phé tryc thudc Trung uong) quyét dinh
viéc vay von hodc tai san 6 gia tri 1on hon von diéu 18 cia cong ty nha nuée khodng co
Hoi dong Quan tri.

b) Déi véi Khach hing 14 cac Cong ty hoat ddng theo Luat Doanh nghiép:

Hoi ddng Thanh vién (d6i véi Cong ty TNHH hai thanh vién tr¢ 1én), thong qua Hop
ddng tin dung c6 gia tri bing hoic 16n hon 50% tdng gia tri tai sin duoc ghi trong bao
c4o tai chinh gin nhét ciia cong ty hogc ty 1é khac nhd hon quy dinh tai Diéu lé cong ty;
Chit s& hitu Cong ty 1a td chirc (d6i v6i Cong ty TNHH mdt thanh vién) thong qua
Hop déng tin dung c6 gi4 tri bing hodc Iém hon 50% tdng gia tri tai san dwoc ghi trong
béo c4o tai chinh gin nhit cia cdng ty hodic mdt ty le khac nhé hon quy dinh tai Diéu
1€ cOng ty;

Chu s& hitu Céng ty la c2 nhin (d6i véi Céng ty TNHH mét thanh vién) thong qua
cic Hop ddng tin dung trong trudng hop Chi s& hiru Cong ty khong dong thai 1a
ngudi dai dién theo Phéap luét cua Cong ty,

H6i déng Quén tri (dbi véi Cong ty ¢b phin) théng qua Hop ddng tin dung co gia tri
bing hodc 16n hon 50% tdng gi tri tai sin duoc ghi trong bao céo tai chinh gin nhit
ctia cong ty hodc ty 1é khac nhd hon duge quy dinh tai Diéu 18 cong ty;

Hoéi ddng Thanh vién (d6i véi Cong ty hop danh), théng qua Hop ddng tin dung co gia
tri bing holic 1én hon 50% vén diéu 18 ciia cong ty, trir trrdng hop Diéu 1é cong ty quy
dinh m6t ty 1€ khac cao hon.

Khach hang 1a hop tac xa, doanh nghiép c6 vbn dau tur nudc ngodi va cic doanh nghiép,
Phap nhin khac: Viéc thong qua Hop ddng tin dung duoc thuc hién theo quy dinh ¢6 lién
quan cia Phap ludt va Diéu 16 cita doanh nghiép, phap nhén,

Giai ngan:

Sau khi d3 hoan tt cac thi tuc ky két, cdng ching, ching thuc, ding ky Hop déng bao
dam tién vay va tiép nhdn, nhap tai sin bio dam theo quy dinh cia Phap ludt va hudng
dan cua Lienvietbank, Can bd tin dung thyc hién:

Huéng din Khach hang 1ap 03 ban Khé uéc nhan no dé rat tién vay;

Kiém tra lai muc dich sir dung von vay trén chitng tir rit tién vay so véi muc dich vay
ghi trén Giy dé nghi vay v6n va trong Hop dong tin dung;

Kiém tra, doi chiéu chit ky vi méau dau.
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b)

c)

d)

Khé udc nhén no: Hudng din Khich hang thyc hién theo Mau s& 14/CV-
Lienvietbank/2008.

K& toan gidi ngin trén co s& Khé ude nhin ng, dong thdi theo ddi ghi nhan viéc gidi ngén
va thu n¢ & mit sau ciua Khé uéc nhan ng ngay sau khi phat sinh.

Trudmg hop tai sin béo dam dugc hinh thanh tir khodn vay, thi Can bd tin dung theo ddi,
d6n déc Khach hing hoan thién thii tuc bdo dim tién vay theo quy trinh thuc hién bdo
dam tién vay cia Lienvietbank.

Trudng hop d6i tuong giai ngan la cac cong trinh xay dung, Lienvietbank phdi hop voi
chd du tu giai ngin truc tiép cho bén nhin thiu (bén thi cong) phi hop voi khéi luong va
tién dd thi cong da duoc cac bén lién quan xac nhan.

PHANYV. KIEM TRA VA PANH GIA VIEC SU DUNG TIEN VAY

19.

a)

b)

N§i dung va phweng thire kiém tra:

Nbi dung kiém tra:

Tinh hinh myc dich sir dung vén vay,

Tinh hinh thue hién cac cam két;

Tinh hinh san xut, kinh doanh, tiéu thy san pham;
Tinh hinh thu nhép, kha ning tra no,

Tinh hinh tai chinh;

Tinh hinh t3 chire, bd may, quan ly diéu hanh;
Tinh hinh tai san bdo dam tién vay;

Cac ndi dung khac.

Phuong thirc kiém tra;

Kiém tra 1in dau:; Sau khi d3 c6 déi twong cho vay nhung chim nhit khong qua 15
ngay sau khi giai ngan d6i vdi cac khoin cho vay ngén han, khéng qua 30 ngiy déi
voi cic khoan cho vay trung, dai han.

Kiém tra dinh ky: Can bd tin dung true tiép quéan 1y khoan vay phai tién hinh tiép cén,
kiém tra dinh ky hang thing (d6i vdi khodn vay cia doanh nghiép, phap nhin hoic
khoan vay tir 1 ty ddng trdy 1én) va hang quy (ddi voi ca nhén, trir cic khoan vay phuc
vu doi sbng, tiéu ding). Truomg hop dic biét, néu ¢ 1y do chinh dang, Neudi phu
trach Pon vi cho vay ¢6 thé quyét dinh cho can bb quan Iy khoan vay tiép cin, kiém
tra dinh ky hai thing mét 1an d6i v6i khodn vay ctia doanh nghi€p, phap nhin hoic
khoan vay tir 1 ty dong trd lén.

Kiém tra d5t xuit: Can bé tin dung truc tiép quan 1y khodn vay, Truéng Phong Khach
hang Doanh nghiép (Khach hang C4 nhan), Ngudi phy trach Don vi cho vay thuc hién
kiém tra khi nhan dugc bét ky thong tin nao ¢6 anh hudng dén hoat dong va kha ning
tra ng cia Khach hang hoic theo quyét dinh, yéu ciu ciia cac Doan thanh tra, kiém tra,
kiém toan,
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d)

- Dinh ky hang quy, Can b tin dung true tiép quan 1y khodn vay phai c6 bao céo lén
Nguoi phy trach Don vi cho vay vé viéc nhén xét, danh gia tinh hinh san xudt kinh
doanh va tai chinh ciia Khach hing 12 doanh nghiép hofic Khach hang khac ¢d du no
tir 1 ty ddng tro 1én dé lanh dao kip thi c6 y kién chi dao khi co dién bien bat thuong.
Xir Iy két qua kiém tra:

Viéc kiém tra phai dugc Iap thanh Bién bén c6 chit ky xac nhén cua dai dién Khach hang

va ngudi kidm tra; Truong hop Khach hiang khdng ky, thi ghi 13 viéc do vao Bién ban.

Bién ban kidm tra tinh hinh st dung vén vay: Thuc hién theo Miu sé 15/CV-

Lienvietbank/2008.

Khi phat hién khoan vay c6 vén dé, Can bd tin dung phai ldp Bdo céo va chit dong dé xuft

bién phap giai quyét trinh Trudng phong xem xét xir 1y.

Truéng Phong, BS phén nghlep vy cép tin dung quyet dinh xtt 1y hodc trinh Ngudi phu
trach Pon vi cho vay holc cip trén c6 thim quyén phén quyét xem xét xit ly theo thim

quyén.

PHAN VL. PIEU CHINH VA XU LY KHOAN VAY

21.

a)

b)

Sira ddi, bd sung Hop ddng tin dung, Hop dong bio dam:

Trong qué trinh thuc hién Hop dong tin dung, Pon vi cho vay c6 thé thod thuin véi

Khach hang cac ndi dung stra dbi, bd sung Hop dong tin dung, bao gom:

- Diéu chinh ky han tré ng; Gia han ng (gde, l4i),

- Thoa thufn vé& didu kién, phi, 13i suét khi Khach hing tré n¢ trudc han,

- Chuyén dbi loai tién cho vay;

- Thay dbi tai san bio dam tién vay, gii tod tai san bdo dam twong (g vdi phan du ng
giam cita Khach hang (néu tai san c6 thé gidi tod timg phén);

- Sira ddi, bd sung cac ndi dung khéc thude cc diéu khoan trong Hop ddng tin dung,
Hop ddong bao dam.

Khi Khach hing c6 vin ban dé nghi hoic théng qua viéc kiém tra, gidm sat thdy can sira
b1, bd sung Hop ddng tin dung, thi Cén b tin dung tién hanh thim dinh, danh gia va dé
xufit bién phap giai quyét trinh Trudng phong, Giam dbc hoic Tong Giam dbc giai quyét.

Sau khi c6 ¥ kién cia cdp co thim quyén vé viéc sira dbi, bd sung Hop ddng tin dung,
Cén bd tin dung phdi hep véi Khach hang soan thio va trinh Trrdng phong, Giam déc
hoic Téng Giam dbc ky Phu luc Hop ddng sira ddi, bd sung Hop dong tin dung, Hop
ddng bao dam tién vay.
Piéu chinh ky han ng, gia han ng:
Thim dinh viéc diéu chinh ky han ng, gia hah no:
- Khi Khach hang c6 vin ban d& nghi didu chinh ky han no gdc, 14i hoc gia han no gbc,
&, Can b tin dung tién hanh kiém tra, dénh gi4 lai cac vin dé lién quan dén khoin
vay va l8p To trinh thidm dinh theo cac yéu chu sau:
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b)

+ Danh gi4 tinh hinh sian xudt, kinh doanh, tiéu thu san phdm hién tai cGa Khach
hang so vdi Dy an, Phuong an sén xuit, kinh doanh duoc vay vén:

+ Danh gi4 lai tinh hinh hién tai vé vén, tai san, cong no, két qua kinh doanh va
trién vong tai chinh ctia Khach hang;

+ Xéc dinh quan hé tin dung cia Khach hang voi cac t& chire tin dung khac tai thoi
diém xem xét;

+ Xac dinh nguodn tri ng, loai tién trd ng clia Khach hang d6i véi ng vay tai
Lienvietbank vi cac nghia vy tai chinh khac trong thoi gian du kién diéu chinh ky
han ng, gia han ng;

+ Xac dinh lai cac bién phap quéan 1y cia Lienvietbank d6i véi ngudn tra no cla
Khach hang;

+ Thém dinh lai t3i sin bao ddm tién vay;

+ Xem xét cac thong tin tai chinh va phi tai chinh khac ¢6 lién quan va dénh gia
tbng hop nguyén nhan khach quan, chi quan d6i voi Khach hang;

+ D& xuit viéc ddng ¥ hay khéng déng ¥ v6i dé nghi cia Khach hang: Khi dé xuit
ddng v, phai téng hop va xac dinh cac ndi dung: S tién, ky han thanh toén duoc
diéu chinh, gia han; Loai tién chuyén d6i va cac dé xuét khac 6 lién quan; Khi dé
xudt khong ddng y, phai néu 15 cin ctr.

Gidy d& nghi diéu chinh ky han no: Huéng din Khach hang thuc hién theo Mau sb
16/CV-Lienvietbank/2008.

To trinh thim dinh vi dé nghi phé duyét diéu chinh ky han ng: Thuc hién theo M3u s
17/CV-Lienvietbank/2008.

Gidy dé nghi gia han no: Huéng din Khach hang thuc hién theo Miu sb 18/CV-
Lienvietbank/2008.

T& trinh thim dinh va dé nghi phé duyét gia han ng: Thuc hién theo Miu sé 19/CV-
Lienvietbank/2008.

Di1éu chinh ky han ng, gia han ng va chuyén ng qua han:

Thuc hién theo Quy ché Cho vay d6i véi Khach hang cila Hai dong Quan tri va Quy
trinh nay.

Cip c6 thim quyén phé duyét khoan vay c6 quyén yéu cdu Pon vi cho vay khong
dugc gia han ng, diéu chinh ky han no. Trong moi trwomg hop, viée cho co chu lai thoi
han tra no tir 14n thir ba trd di d6i voi Khach hang thudc thdm quyén phé duyét cia Uy
ban Tin dyng.

Néu trude ngay cudi ciing cha ky han tra ng, Khach hiang cé Gidy dé nghi didu chinh
ky han no, gia han ng ma Lienvietbank khong dong v cho diéu chinh ky han no, gia
han no (gbc va 1ai), thi chuyén sb no gdc con lai (tinh theo ca Hop ddng tin dung, trir
dbi vai Hop dng tin dung han mirc hodc Hop dbng tin dung nguyén tic) sang no qua
han vio ngiy Lienvietbank quyét dinh khéng ddng y cho diéu chinh ky han ng, gia
han ng.
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23.

b)

Néu dén ngay cudi ciing cia ky han trd no gbc ma Khach hang khéng tra hét no g,
ddng thdi cling khong c6 Gidy dé nghj diéu chinh ky han no, gia han ng, thi chuyén
ngay s& no gdc con lai sang ng qué han vao ngay lam viéc dau tién ké tir ngdy vuot
qué ky han tra ng. Néu trong vong dudi 10 ngay ké tir ngay vuot qua ky han tra ng,
Khach hang méi c6 Gidy d8 nghi didu chinh ky han ng, gia han ng va Lienvietbank
quyét dinh cho diéu chinh ky han ng géc, gia han ng géc, thi chuyén s0 ng géc da bi
chuyén sang no qua han tré lai no trong han ké tir ngay phé duyét déng ¥ cho diéu
chinh ky han ng, gia han ng.

Néu dén ngay cudi cing cita ky han trd ng ma Khach hang khéng tra dugc no 13, dong
thi cling khong ¢6 Gidy dé nghi diéu chinh ky han ng, gia han no, thi chuyén s6 ng
ghc sang ng qua han vao ngay thir 10 ké tir ngdy vuot qué ky han tré ng.

Viéc xem xét quyét dinh cho hoac khong cho diéu chinh ky han no, gia han ng phai
duoc thuc hién trong khoang thdi gian dudi 10 ngay ké tir ngay vuot quéa ky han trd
ne.

Can bo tin dung gt thdng bao cho Khach hang sau khi diéu chinh ky han ng, gia han
ng hoac chuyén ng qué han.

Thong bao diéu chinh ky han ng: Thuc hién theo Maiu sé 20/CV-Lienvietbank/2008.
Théng bao gia han no: Thyc hién theo MAu s6 21/CV-Lienvietbank/2008.

Théng bao chuyén no qua han: Thuc hién theo MAu sb 22/CV-Lienvietbank/2008.

Xir Iy khoan vay:

Cén b tin dung 14p T& trink xir ly khodn vay, Truong Phong, B& phén Khach hang
Doanh nghiép (Khach hang Ca nhian) dé nghi va trinh Ngudi phu trach Pon vi cho vay
hodc cip co thim quyén xit 1y khodn vay theo mt trong céc trudng hop sau: :

Buoc Khach hang dira tai san vao cdm cd, thé chip trong trudng hop cho vay khong c6
bao dam bing tai sén;

B4 sung tai san bao dam khi tai san bao dam trudc d6 khong con hodc khing con du
gia tri so v&i du no gbe va 1ai;

Thu hdi mot phin hodc toan bd ng vay trude han trong trudng hop Khach hang vi
pham céc cam két da ky trong Hop ddng tin dung, Hop dong bao dam tién vay holdic
cac cam két khac véi Lienvietbank;

Xir 1y tai san bao dam tién vay dé thu hdi no theo quy dinh cia Phap ludt va cia
Lienvietbank,

Nhitng vén dé& xir Iy no dudi ddy duoc thuc hién theo quy dinh cta Phap luat va cta
Lienvietbank:

Mién, giam 13i qua han (4 phat) chua thu;

Mién, giam 13i trong han (l3i trong va ngoai thoi han cho vay nhung chua ap dung lai
phat) chua thu;

Mua, ban no,

Panh gia lai no va chuyén no thanh vén gop vao Doanh nghiép ng Lienvietbark;
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Xo4 no (theo quyét dinh clia Lienvietbank ho#c ciia Chinh pht);
Khai kién ra Toa an hodc co quan trong tai & thu hdi ng va ton that vé tai san;

Yéu chu Toa 4n tuyén bd pha sin doanh nghiép déi voi Khach hing 1a Doanh nghiép
lAm vdo tinh trang pha san;

Dé nghi khoi t hinh su dbi v6i ca nhin c6 dau hiéun pham t6i x&m pham dén tai san
ciia Lienvietbank;

Dé nghi cac co quan hiru quan gidi quyét hoic hd tro trong viée xir 1y ng;

Thué ludt sur, tir vin, cong tac vién va cac dbi tuong khac dé phuc vu cho viée xit 1y no
theo quy dinh ciia Phap ludt va cia Lienvietbank;

Quyét dinh murc cht phi dé phuc vu cho viéc xtr ly ng theo quy dinh cua Phap luét va
cua Lienvietbank;

Trich ldp va st dung Dy phong dé xi 1y rvi ro;

Trich lap va sir dung Qu§ Dy phong tai chinh d& bu dhp tdn thit vé vén vay;

Bio céo, theo ddi, kiém tra va tong két it kinh nghiém vé ¢ong tac xt Iy ng,

D& xult co ché, chinh sach va cac bién phap vé td chirc, nhan sy dé han ché va xir Iy
nii ro phat sinh trong hoat dong cho vay;

Thyrc hién cac hoat ddng cén thiét khac dé xr 1y no phi hop véi quy dinh clia Phép
ludt.

c) Viéc théng béo‘ cho Khach hang duge thuc hién trude hogc sau khi xir ly khoan vay, tuy
tirng truong hop va phi hop véi quy dinh cia Phap ludt.

PHAN VIL THU NO VA XU LY TAI SAN BAO DAM TIEN VAY

24,

Thu ng va doi chieu ng:

a) Trach nhiém quan ly khoan vay cua Cén bd tin dung:

Theo d&i, don déc viée trd ng ciia Khach hang va thu 1ai theo timg ky han da thod
thuan trong Hop dong tin dung,

Lip va trinh Trudng Phong Khach hang Doanh nghiép (Khach hang Ca nhén) ky
Théong bao ng dén han trude mbi ky han tré ng it nhat 05 ngay lam viéc giri cho Khach
hang va cac théng béo khac theo Quy trinh nay.

Theo ddi cin dbi du no ciia Khach hang voi ngudn von ddng tai tro trong cdc truong
hop cho vay hop vén.

Theo d5i du ng cua Khach hang tai Lienvietbank, tai cac td chuc tin dung khac, s6 tién
bio linh cua Lienvietbank d6i vdi Khach hang va cac nghia vu khac ctia Khach hang
vai Lienvietbank.

Déi chibu s& du véi Khach hang tai thoi diém 31/12 hang nam hodc khi c6 yéu cu cia
cAp trén.

b) Théng béo no dén han: Thuc hién theo Miu s 23/CV-Lienvietbank/2008.
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c) Don vi cho vay thuc hién thu ng gdc, tinh va thu 11, Du thu 13i cho vay va hach toan ké
toan theo quy dinh ciia Lienvietbank.

25.  Quaén Iy va xir Iy tai sin bio dam tién vay:

Viée quan 1y va xir ly tai san bao dam tién vay dé thu hdi ng duoc thyc hién theo quy dinh cia
Phép ludt va quy trinh thue hién bao dim tién vay cua Lienvietbank.

PHAN VIII. TAT TOAN VA TONG KET KHOAN VAY

26.  Tét toin khodin vay:

a) Lienvietbank chi thyc hién tét toan khoan vay khi Khach hang d4 tra hét no gdc, 13i va cac
nghia vu da cam két hodc c6 quyét dinh cia cp co thim quyén.

b) Trudng hop khoan vay da duge xu ly bing Dy phong rii ro, thi viéc tit toan khoan vay
duoc thuc hién theo quy dinh cla phép ludt va Lienvietbank.

27.  Tbng két khoan vay;:

a) Khi Khach hang dd hoan tra hét no gbc, 1ai va cac nghia vu lién quan, Céan bd tin dung
kidm tra, d6i chibu vi s lidu ciia BO phan ké toan dé chic chén khon vay da diroc tht todn

b) Hop ddng tin dung dwong nhién hét hiéu huc khi Khach hang tra hét no gbc, 13i, phi va
cac nghia vu lién quan. Truong hop Khach hang ¢6 yéu ciu thanh Iy Hop ddng tin dung
khi 3 tra xong no hodic khi hét thiri han cho vay, thi Can b tin dung phdi hop véi Khach
hiang lip du thio Bién ban thanh ly trinh Truéng Phong, B phén Khach hang Doanh
nghiép (Khach hang Ca nhén), Nguoi phu trach Don vi cho vay ky.

¢) Bién ban thanh Iy Hop déng tin dung: Phéi hop véi Khach hang thyc hién theo MAu sb
24/CV-Lienvietbank/2008.

d) Can b tin dung ra soat lai toan bd cac gidy t0, tai lidu thude hd so khoan vay, déng goi
thanh tip riéng va nhin xét, danh gia téng quat vé Khach hang va khoan vay.
PHANIX. QUANLY VA LUU TRU HO SO CHO VAY
28.  Quan Iy Hj so cho vay:
a) Bo phin Dich vu Khach hing phai luu giit cac hé so sau:
- Ban chinh Hop ddng tin dung (Mu sé 13/CV-Lienvietbank/2008);
- Ban chinh Khé uéc nhan ng (Méu sé 14/CV-Lienvietbank/2008);
- Bén chinh Chirng thu bdo lanh, cac Hop ddng bio dim tién vay;

- Ban chinh Gidy to c6 gia, Gidy ching nhin quyén s dung dét, Gidy chung nhén
(dang ky) quyén s& hitu tai san bao dam tién vay (luu giit tai kho két theo quy dinh ciia
Lienvietbank),

- Bin chinh Bing ké gify to vé tdi sin bao dam tién vay (Mu s6 20/CV-
Lienvietbank/2008);

- Céc chimg tir ké toan c6 lién quan dén viéc giai ngan, thu no géc, 13i cho Khach hang,

b) B phan HJ tro Tin dung luu gilr cac hd so sau:
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b)

- Ban chinh Hop déng tin dung (Mau s6 13/CV-Lienvietbank/2008);

- Bain chinh Khé udc nhin ng (MAu sé 14/CV-Lienvietbank/2008);

- Bin chinh cac Hop ddng bao dam tién vay,

- Bin chinh cac gidy t& khac khong do B& phan Dich vy Khach hang gitr;

- Ban chinh (néu c6) va ban sao cic gidy to khac duoc quy dinh tai cac Muc 1,2,3 va 4
cua Quy trinh nay.

B phan Quan 1y Quan hé Khach hang c6 trach nhiém:

- Chuyén giao ban chinh cho B6 phan H3 tro Tin dung luu ngay trong ngay phat sinh;

- Git ban sao cac gidy & dugc quy dinh tai cac diém a va b clia Muc nay.
Lru trit H) so’ cho vay:

Hb so cho vay duroc luu tai Phong, BO phan nghiép vu cap Tin dung hoic kho luu tri cia
Lienvietbank theo Quy ché Cho vay d6i véi Khach hang s6 xx/2008/QD-HDQT ngay ..-.-
2008.

D6i vt nhirng hd so Lienvietbank khong ddng ¥ cho vay, Cén bd tin dung luu lai H6 so
va Danh muc Hb so cho vay (theo Méu s6 04/CV-Lienvietbank/2008) do Ngén hang lap
trong thosi gian 6 thang, ké tir thdi diém thdng bao cho Khach hang vé viée tirchbicho vay.

H& so cho vay (ké ca Hop dong bao dam tién vay) sau khi da thu hét no, duoc hru trix
trong thoi han nhu sau:

_ D4 véi khoan vay ngan han : Luu 05 nim;
- Dbi véi khoan vay trung han : Luu 10 ndm;

- Dbi voi khoan vay daihan : Luyu 15 nim,

PHAN X.  NHIEM VU, QUYEN HAN CUA NHUNG NGUOI XET DUYET CHO VAY

30.

a)

b)

Nhiém vy, quyén han chung:
Thue hién dung cac quy dinh vé cho vay cta Phap ludt va Quy dinh, Quy trinh nghiép vu
cho vay cua Lienvietbank.
Puoc ghi ¥ kién bao lu vé viéc khong dng y cho vay hodic cac van dé khéc trong viéc
cho vay trén cac hd so, tai liéu lién quan.
Truc tiép gidi quyét hodc dé xult voi clp trén giai quyét nhitng kho khin, vudng méc
trong cdng tac cho vay.
Béo cao va gidi trinh cac ndi dung lién quan dén nghiép vu cho vay khi duoc cap c6 tham
quyén yéu cau.
Chiu trach nhiém vé viéc xét duyét (gom thim dinh, quyét dinh, phé duyét) cho vay va
quan ly khoan vay nhu sau:
- Chiu trach nhiém chinh vé khoan vay trong cic trudng hop:

+ D& xuét hoic quyét dinh cho vay (g6m quyét dinh trong pham vi Mirc phén quyét

hoic quyét dinh trén pham vi Muc phan quyét sau khi d3 duoc phé duyét);
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g)

31.

b)

g)

h)

32,

b)

+ Déxufit holic quyét dinh viée xit Iy khoan vay v tii san bao dém tién vay.
- Lién d4i chiju trach nhiém trong cc truong hop:
+ Déng y thong qua holc phé duyét khoan vay theo dé xuét;
+ Phé duyét viéc xr Iy kboan vay va tai sin bao dam tién vay theo d& xuat.
Puoc mién trir trach nhiém khi khodn vay bi riii ro do nguyén nhan tir viéc xét duyét cho
vay trong cac trudng hop sau:
- Nguodi tham gia xét duyét cho vay di ghi y kién khong dong ¥ cho vay trong hd so xét
duyét cho vay;
- Nguoi tham gia xét duyét khoan vay di thuc hién dﬁy du yéu cau, nhiém wvu, quyén
han theo ding Quy dinh, Quy trinh nghiép vu.
Co céc nhiém vu, quyén han khic theo hudng dan tai Quy trinh ndy, quy dinh ciia Phap
luat va clia Lienvietbank.
Nhiém vu, quyén han cita Cédn b tin dung:
Chu ddng tiép can Khach hang va cic du an, phuong én sin xuit, kinh doanh cia Khach
hing; Lam déu méi tiép xic voi Khach hang; Gidi thiéu, hudng din thd tuc va tiép nhén
cac hd so tir Khach hang theo Quy dinh, Quy trinh nghiép vu.
Thu thap, xt 1y cac thdng tin lién quan dén Khach hang, linh vuc nganh nghé, dinh mirc
kinh té - k§ thudt, chi tiéu kinh té - xa hoi, quy dinh Phap luat lién quan dé phuc vu cong
tac cho vay va quan ly tin dung,
Thim dinh, tai thim dinh, & xu4t va hoan 14t cac thu tuc xét duyét khoan vay; Theo ddi,
kiém tra, giam sat qua trinh rit vén, sir dung von vay va trd ng; Kiém tra, giam sat tai san
bao dam tién vay va cac van dé khac c6 lién quan d¢én khoan vay.
Dé xuit, kién nghi cac bién phap dé bao dam viéc thu hdi ng, diéu chinh, xir Iy ng va chiu
trach nhidm vé cac d& xudt, kién nghi d6 cho dén khi tAt toan khoan vay.
Thim dinh, dé xut va hoan tat cac thi tuc bao dam tién vay; Theo dai, quan 1y, dé xuft
bién phap va thuc hién viéc xi ly tai sin bio dam tién vay.
Chiu trach nhiém vé tinh déy du, lién tuc cia H6 so cho vay va luu giit theo quy dinh cla
Lienvietbank.
Tiép nhan, xem xét va bao cao Trudng phong vé tinh trang hd so trinh phé duyét cho vay
ctia Pon vi cho vay cip dudi theo Quy dinh, Quy trinh nghiép vu (néu c6).
Theo dbi, giam sat va danh gia hoat dong tin dung clia nhom Khach hang, cua Hoi sé, Chi
nhanh, Phong Giao dich dugc phan cong.
Nhiém vu, quyén han cia Trwong Phing Khich hiang Doanh nghiép (Khach
hang Ca nhin):
Xay dung K& hoach cho vay trinh Ngudi phu trach Don vi Cho vay va td chirc thuc hién
cac chi tiéu tin dung dugc giao.
Chi dao Can bd tin dung va truc tiép tham gia tiép can Khach hang c6 du an, phuong an
kha thi, ¢6 hiéu qua dé cho vay.
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©)

d)

g)

h)

g)

h)

34.

Phan cong Can b tin dung thim dinh, t4i thim dinh cdc khoan vay, phu tréch Khach
hang theo dia ban, nganh hang, loai hinh hoat d4ng; Kiém tra, giam sat va d6n dbc Can bd
tin dung thuc hién dung va diy di cac Quy dinh, Quy trinh nghiép vu.
Panh gia, dé xuit, lwa chon, sir dung va kién nghi xir ly, xem xét trach nhiém cia Can b
tin dung tai Chi nhanh ho#c Hoi so.
Tam dirng viéc tham gia cho vay mdi ciia Can b tin dung do minh quén ly theo quy dinh
ddng thoi bao cao Ngusi phu trach Pon vi cho vay.
Kiém tra, danh gia Hb so cho vay, két qua thim dinh va yéu cdu Can bd tin dung giai
trinh cac nd1 dung lién quan; Tién hanh tai thim dinh H so cho vay, gia han ng, diéu
chinh k han tra ng, didu chinh, xir 1y khoan vay va ghi ¥ kién dé xuét hodc quyét dinh
viée cho hoic khong cho vay theo Mirc phan quyét dugc phin cép.
Xéac dinh ngay nguyén nhén va xit 1y hodc @8 xuit voi Nguoi phu trach Pon vi cho vay
bién phap xr 1y kip thoi khi cac khodn vay bi qua han, cé nguy co qua han hoic khong
con kha ning thy hoi.
Téng bop, danh gia, phan loai tin dung; tham gia xac dinh nguyén nhén rit ro, téng hop
va phd bién kinh nghiém trong hoat dong tin dung cia Chi nhanh hodc Hoi sd.
C6 cac nhiém vy, quyén han theo Muc 32 cua Quy trinh nay khi truc tiép thuc hién nhiém
vu cta mdt Céan bo tin dung,.

Nhiém vy, quyén han ciia Trudng Phong Giao dich:
Chi dao va tryc tiép tham gia phat trién Khach hang tin dung tai Phong Giao dich phu hop
voi Chinh sach tin dung cua Lienvietbank.
Xy dung va chi dao, diéu hanh trién khai thirc hién K€ hoach cho vay tai Phong Giao dich.
Quyét dinh cho hogc khong cho vay theo Mirc phan quyét da duoc phén cip; Chiu trach
nhiém vé quyét dinh cho vay, quan 1y, diéu chinh, xit ly khoin vay.
Trinh cép trén phé duyét d8i vdi cac khoan vay vuot Mirc phan quyét; Quyét dinh cho
hoiic khong cho vay sau khi nhan dugc phé duyét hodc chi dao cha cép trén.
Ky két hodc phén cong, uy quyén cho can bd ky cac vin ban thoa thuin voi Khach hang
lién quan dén khodn vay.
Xt Iy cac van dé phat sinh trong qué trinh quéan 1y cac khodn vay theo thim quyén hodc
trinh cép trén phé duyét theo Quy dinh, Quy trinh nghiép vu.
Chi dao theo ddi, kiém tra, giam sat thudmg xuyén, chit ché cac khoan vay va xac dinh
kip thoi nguyén nhén, trach nhiém cda cac c&n bg, nhin vién lién quan khi khoan vay bi
qué han hoidc khéng con khé ning thu héi,
X 1y hodic d& xudt viéc xit Iy va td chirc rut kinh nghiém tai Phong Giao dich déi véi Can
bd tin dung theo quy dinh.

Nhiém vu, quyén han ciia Giam déc Chi nhanh:
Chi dao va truc tiép tham gia phat trién Khach hang tin dung tai Chi nhanh pht hop vdi
Chinh sach tin dung cua Lienvietbank.
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b)
c)

d)

b)

Quyét dinh va chi dao, diéu hanh trién khai thuc hién K& hoach cho vay tai Chi nhénh.
Phé duyét cic khoan vay vugt Mirc phan quyét ciia Trudng Phong Giao dich tryc thude
theo Quy ché Phan cip phan quyét ddi voi cac nghiép vu tin dung cia Hoi dong Quén tri
Chi dao viéc kiém tra, danh gia dé lua chon va bd tri Cén bd tin dung di tiéu chuén theo
Quy trinh nay.
Thue hién nhiém vy, quyén han khic nhu dbi véi Trudmg Phong Giao dich trong qua trinh
Chi nhéanh truc tiép cho vay.

Nhiém vu, quyén han ciia Hi déng Tin dung, Uy ban Tin dung:
Hoi dbng Tin dung céc cdp va céc thanh vién ¢6 cac nhiém vy, quyén han theo Quy ché
T4 chirc va hoat ddng ctia Hoi ddng Tin dung do Hi df‘)ng Quan trj ban hanh;

Uy ban Tin dung va céc thanh vién c6 cic nhiém vu, quyén han theo Quy ché T4 chirc va
hoat ddng cua Uy ban Tin dung do Hoi ddng Quan trj ban hanh;

PHAN XI. QUY PINH THI HANH

36.

a)

Pham vi 4p dung:

Quy trinh nay (va cc miu biéu kém theo) duge ap dung ddi véi viée cho vay, bao lanh va
cac nghiép vu cip tin dung khac.

Péi voi timg phuong thirc cho vay va nghiép vu cép tin dung cu thé, néu cé Quy trinh (va

b)
mAu bidu) huéng din riéng clia Lienvietbank thi thuc hién theo Quy trinh, mau biéu riéng.

37.  Hiéu lic thi hanh:

a) Quy trinh nay (va cac mAu biéu kém theo) cé hidu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

b) Nhitng vin dé chua duoc néu trong Quy trinh nay s& dugc thyc hién theo quy dinh cia
Phép luit va cua Lienvietbank.

38.  Trach nhiém thi hanh:

a) Cac Chi nhanh c6 thé sita ddi, bd sung cac Méu biéu cho ph hop thuc tién tai Chi nhanh
minh nhung khdng duoc trai voi cac yéu chu va ndi dung cia Quy trinh niy ddng thoi
phai bao cdo Tong Gidm dbe.

b) Viéc thay thé, sira déi, bd sung Quy trinh nay do Téng Gidm ddc quyét dinh. Gidm dbc
cac Chi nhénh, Trudng cac Phong Giao dich va céc Phong Hbi s& cé trach nhiém thi hanh
Quy trinh ndy. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 vuéng méc cin phan &nh kip thoi dé
Téng Giam dbc xem xét xir 1y.

Noi nhédn:

- CT HPQT; TBKS;
- Ban Piéu hanh;

- Cic CNvaP.GD;
- Cac Phong HSC;

- Luwu PC; HC.

NGUYEN BUC HUONG
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc13p - Tudo - Hanh phic
g e

GIAY PE NGHI VAY VON

Kinh giti : Ngin hang TMCP Lién Viét (Lienvietbank)

Chi nhanh
TN BT LA ..ottt
Pai dién cho Doanh nghidp (h8n.co). ......c.ovvr oot
Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh s6: (CMND a8 véi C& nhan)...........coevvoerrniererrernirrereniercione
DO e CAD DAY .o
DA ChT e e
Dien thoat:......ooovieieee e, B oo
Tai KhOAN SO0 ......ovovoveceee e T oo
DPé nghi Quy Ngdn hang cho chiing t6i vay:

L. SO Il oot et

(BANG ChTL ..ottt )
2. Muc dich S dUNG tEN VAV ....ooiveveieees ettt et
3. ThOihan vay: ..o ké tir ngay nhan tién vay lin dau.
A, LEISUAL VA ..o.ovoo oot oo eetee et ems s
5. Phuong thirc va tai san bAo dAM tiN VAY: .. ....oeivviveeriiesisecsie e
6. Cac ndi dung khac: Theo Phuong an vay vén-tra ng va Ho so giri kém.

Chiing 15i xin cam két:
- Chép nhin cac quy dinh vé cho vay va bio dim tién vay cfia Phap ludt va clia Lienvietbank;
- S dung tién vay ding muc dich v tao diéu kién d& Quy Ngan hang kiém tra viéc st dung
tién vay;
- Trano gbe va lai tién vay day du, ding han;
- Chiu trach nhiém v& su chinh xac va trung thuc clta cac Ho so do ching t6i giri cho Quy
Ngén hang.

, hgay thang nam 200
Pai dién Khach hang
(K3, ghi & ho tén va dong ddu - néu c6)
(Ky, ghi 1 ho tén)
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

DPoclip - Ty do - Hanh phuc
Rk e

MAU PHUONG AN VAY VON VA TRA NQ
(Kém theo Gidy dé nghi vay VON NGAY...vvrnif vl 200.....)

Kinh giti : Ngin hang TMCP Lién Viét (Lienvietbank)
Chi nhanh

I/ Phwong an (D 4n) sin xuit, kinh doanh;

I.

Gidi thiéu ndi dung Phuong an (Dy an);

Tén Phurong An (DU AN): ...t E e bbb

Kha ning tidu thu san phAm, dich VI .oo....oceeree e e
Kha ning canh tranh so vdi cac d61 thit canh tranhl: ...
Yéu t6 ki thuat, céng nghé thuc hién Phrong an (D 4n): ..o

Hiéu qud kinh doanh:

Doanh thu (cac khodn muc chinh): ...

Thési Ian th BOL VOI! 1.....cvveereese oo ar st
INGUT tHU EA 110 ...t et a s bbb
FEU QUA KNAC: ... ove it ceb e

TI/ Ké& hoach vay va trd ng ngin hang:

L.

1

Vén hoat ddng ctia Khach hang: ...

VN VAY NBAN RARE: _..ooviiiiiiiti e ca s s

Von huy G6ng KhAC: _....co..ovvreiieiveceeeceeeeenecesieens e et
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2. Dénghi cho vay:

- Muc dich sir dung tién VY. 1ooeceoromsseeseesseees e e eae b s eSS

o NEAY T VN VAY QU KID! ...oovoocceieeeeicnerenscamss s ssssss s

3. K& hoach va ndi dung st dung vOI chi tEL: ......o...ovvrcierioneiee e e

o KB HOBCH TTE VOI VAV +.ervvvoeveessreeeeeee s ssss s sse s et
4. K& hoach tra ng:

4 £
- Tra ng goc:

+ Ngay, thang......n3m 200 .....c..ccovvnrrenen. Tra s tEN: oo
+ Ngay, thang.......n4m 200 ........ccccconrnrns TrA $O BN oo
e v L UUTUT TR T T TR T U U TS PP P PP PSPPI ORI ST

5. Céac ngudn tién tra no:

- Chi tiét ngudn thu tir Phuong 4n (DU A0): ..o
- Chi tiét nguén thu tir hoat déng SXKD hifn tal....coovoiiveierrcnii s
- Chi tiét nguén thu khac (di véi céc khodn vay vén trung, dai han phyc vu diu tu can phan tich
dong tién tir Phuong 4n (Dy 4n) d& can d0i T NG VaAY): o.ooveeeursierecsomenscrrnn s
6. Bao dam tién vay:

- Bién phap bao dam (cdm cd, thé chdp hoGe BAO JGRR): .....ccvvvvveocssircririssc st

- Mb ta tai san bao dam tién vay:
+ Tén, 56 luong, chng 10al, I T ... oot
F GIAY 10 PRAP 1¥: 1ot
F GO S GINN BIAT ..ot

Chiing toi cam két rang: Phuong dn (Dw dn) nay khd thi, hi¢u qud, pha hop véi khd ndng
quin Ij, trién khai thuwc hién cia chiing t5i va tudn thii quy dinh cia Phap ludt.

, hgay thang ndm 200
Pai dién Khach hang
(K¥, ghi 13 ho tén va dong ddu - néu ¢d)
(Ky, ghi 16 ho té€n)
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. ) . CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN K}g}_CH HANG Poc lap - Twdo - Hanh phiic
OT.} e ﬁ * *

BAO CAO NHANH TiNH HiNH TAI CHINH

(Dén ngay..... thang.......ndm 200......)
Kinh gti'i:r Ngin hang TMCP Lién Viét (Lienvietbank)
Chinhanh: ...
I/ Tinh hinh tai chinh:
Lugc trich Bing tdng két tai san: ‘ ’
Chi tiéu Pau ky cudi ky
(ngly........./.20...) | (ngay..../..../120...)

Tai san
A/ Tdi sdn liru dong
1. Vén bing tién
2. Diu tu ngin han

3. Céc khoan phai thu
4. Hang ton kho
5. Tai san hru déng khac
B/ Téi sdn ¢é dinh va diu tur diti han
1. Tai san c dinh
2, TSCD thué tai chinh
3. Dau tr dai han
4. Chi phi xdy dung co ban dé dang
Nguon vin
A/ No phdi trd (trong do ghi ré ng qud han)
1. No nge“'m han
- Vay ngin han Lienvietbank
- Vay ngin han TCTD khéc
- Phai tra ngudi ban
- Phai tra, phai ndp khac
2. No dai han
- Vay dai han cta cac TCTD
- No dai han khac
3, No khac
B/ Vin chii sé hitu
1. Ngudn von - Quy
2. Nguédn kinh phi
3. Ngudn khac (c4c Quy, 13i chua phin phoi)

Giai trinh Bdo cdo tai chinh:’
a) Ghiva gidi trinh chi tiét ng phdi tr@ va von chii sé hitu:

. A , .
- Cacnguon von vay clia €46 TCTD: ..o
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Gidi trinh cy thé cdc KROAN PhAT TR .-......eeervvveererees e eesasesen e

CAC KNOAN PRAL TIOP:......cvovereseeeeieemeesiieresias s sbs s bR

Céc khoan ng khéc, trong d6 ng qua han: ..........
Co cAu ngudn vOn chil $& hiru: ...oocovvvvcenvrinnes
Nhitng vin dé khac: .......cc.coo..... ST

b) Gidi trink chi tiét vé tai san:

Cac khoan d3u tr ngan hani............coococeerereenn.
Céc khodn phai thu......coovvioiiiiii e
Hang tén kho (ir dong néut €0): ..ovverveerriecnienne.
Ta1 s40 €8 ANR: ..o
Piu tr dai han khac: ..o
Chi tiét cac khoan kho doi: .......coovccurrerecnrrr

N A r
CacvAN QB KhAC, ..o,

III/ Cac khodn muc ngoai bang (néu c6):

1. Cac nghia vu tai chinh trong bao linh, dwogc bao lanh con hidu IIc: .o

Trong do, hiéu luc:

2. Cégc khoan L/C nhap khAu con BgU BEC: w.oooovoovooeoeoiveeenisiriseesssmssenssssssssssss s

Trong d6, hiéu lyc:

= QUA han thanh TOAN: ..........c.oviiiiit i e

3. Cac khoan L/C xuSt KhAU CON HIBU TC: ovvrvrerorseereeeesveecnsessssessee s roreseesseressessicsensessssssssssansenns

Trong dé, hiéu lyre:

= QuA A thanh TOANL ..ot e

4. Han mirc tn dung CHUa TEE . ....ooov e

Chiing t5i xin chiu trdch nhiém vé su chinh xdc vi trung thuc ciia nhitng s6 ligu néu trén.

Ké to4n trudng
(Ky va ghi rd ho tén - néu cé)

Dai di¢n Doanh nghiép

(Ky, ghi 16 ho tén chirc danh va dong diu)



Mau: 04/CV-Lienviethank/2008

Lienvietbank Quy trinh nghiép vu cho vay ddi véi Khach hang TGP
NGAN HANG THUONG MAI CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
LIEN VIET Poc lap - Twdo - Hanh phic
— bk

DANH MUC HO SO TIN DUNG

Khach hAng: ...cciiesiieniirensennns sorersessncsnssanesassssnnes
Pra Chi: o
HDTD sb:............... DAY .oci /i /200 ... CAN DO N AUNE oo
TT Hb so cﬁ?;‘h Ghi chi
I/ Hb so vay von
1 - Pon d nghi vay von sb... ngay... X
2. | - Hop dng tin dung s6... ngay... X
3 - Khé wédc nhin ng s6... ngay... X
4 - .
IV | Hbdsophaply
1. | - Gidy ching nhan dang ky KD s6... ngdy...
2. | - Didulé ngay...
3. | - Gidy uy quyén s6... ngay... X
4 -
II/| Hb so kinh té
1. | - Phuong &n, dy 4n SX, KD, DV vay vén X
2 - Bao cao Tai chinh nim (quy)... X
3. | - Bao cao hoat dfng sin xudt, kinh doanh (thu nhép) X
4 -
IV/| Hb so bio dam tién vay
1. | - Hop ddng bao dam tién vay so... ngdy... X
2. | - Bién ban dinh gia s6... ngay X
3 |- (iiéy chfmg nhan quyén s& hiru nha & va quyén sir dung dat & <
s0... ngdy...
4, - ..
V/ | Hb so khac
I. | - Cong ty xxx vA mén ng khoi tra Béo... ngdy...
2. | - Ldi ra ndo cho nginh. ., Béo dién tir...
3. - ..

Ngay...... thang...... nam 200....
Nguoi ldp



Madu: 05/CV-Lienviethank/2008

Lienvietbank Quy trinh nghiép vu cho vay d6i voi Khach hang TGD
NGAN HANG THUONG MAI CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
LIEN VIET Péc lap - Tudo - Hanh phic
N S b

TO TRINH THAM DINH VA PE NGHI PHE DUYET KHOAN VAY

(Dimg cho Cd nhdn, H6 KD cd thé, Té hop téc va H9 gia dinh)

Tinh hinh Khach hang:

Tén Khach hang vay vOn: ..o, Mz Khach hang: ...

HB Khau thudmg 0 ... Diénthoai; ........c.ooeen
ChE & RIBN FAT: .ottt
Nghé nghiép, nganh nghé kinh doanh: ............... e e N
Hinh thire Kinh dONN: ..............oroiovovoecoeeeeeeceecsssi st
Gifly ching nhan ding ky kinh doanh, Hop déng Hop tac KD, d6i vdi T6 hop tac (bude
phai cé néu cho vay dé diu tu SXKD, dich vu)i.........cooii e,
Dia diém SXKD, try $6 [AM VIBC! ..o e

Khéch hang thue cic d6i tugng bi han ché cho vay; khong duoc cho vay wu dai vé lai
suat, vé mire cho vay, cho vay khong c6 bao dam (n€u co): ...,

Quan hé xa hdi, tur cach, nhin thin nGUSL vay VOM: .........coveveeeeieeeeeeeee oo,

Méi quan hé gita Khach hang va Khach hang lién quan khic da vay von tai
Lienvietbank (lién quan dén thuc chat ngudi st dung von vay, gidgi han cho vay, han
IMIIC CRO VAY,.. ). oottt e et

£ "
ét luan:
QT s insvesessastasentnasiassenesssssotecssssssensnsiessssrsrsbatissietsssioreerenransnnsnashntsssistissessssntansissisannas

IV Tinh hinh thu nhép, tai chinh va hoat ddng SXKD dén ngay vay von:

Tinh hinh SXEKD: ...
Loi thé, kha ning canh tranh trong Iinh virc kinh doanh: ...........ccoooiiiiiininiinc

Quan hé tin dung, thanh toan, tién giri véi Lienvietbank: .....................................
Quan hé tin dung, thanh toan, tién giri véi cac TCTD Kh&c: ....o.oovviviiicieec e,
Tinh hinh thu nhip (idi KD, cho thué T§, tién luong, tien cong, thu tie chan nudi, tréng
1rot, ¢dC Khoan tRu FRAC ... ) ..o..ooiiiiio e
Tai sén (Nha ddt, phuong tién vdn tai di lgi, hang hod, vdt tw, tci sén khdc...) gia tr, vi
tr, A0 AIBM, SO MU .. o e
Ning lyc trinh d, kinh nghiém vé linh vurc kinh doanh, t& chirc quan 1y ciia C4 nhén



Lienvietbank Quy trinh nghiép vu cho vay d5i voi Khach hang TGD

Nhén xét, danh gia vé hoat dong SXKD cia Khach hang: ...,
Nhén xét, danh gia vé kha ning tai chinh cia Khach hang: ...,
KBEIUGR: covvvorrvrereeesrresvssesssessssesnsssssssassssssssasesassssssanessmsearssssssstsssstsnssasassssssess revrneearan

Iy Ké hoach, Phwong 4n (dw 4n) SXKD xin vay von:

MUC GICH VAY . ..ot
CO 5G PhAD 1Y (MBU OV oo oottt
K7 thuit, cong UG ...ttt e
Ngudn cung cap nguyén, nhién, VAt U .....oocoovoovorierer e
Noi va kha naing tiéu thu san phAm, dich Vi .......oooivircece e
Hiéu qua kinh 8 U DN cov ettt et
TONG NN CAU VOM: ..o et
Vén ti ¢6 va von huy déng khac tham gia Phuong an (Dur 4n):.....oocoooovornviicns
S VBN B8 NENT VAV ..o oo
K& ROACH (8 110, ..ottt
Ngudn va Kha DANE 1A DO .. ooouves oot es e et
Nhin xét vé tinh kha thi, hiéu qua, kha ning thu hdi vén vay dung han dbi véi Phuong
AN (DU AN it e e e
KOt TUGH: ovnvvveiriirvsrseessnsssssesesessessssassssassstsssssssensnsarasssssssssaistassssabsbsssusssinsbessbstessasnasaos

IV/ Tinh hinh béo dim tién vay:

Bién phap bAo GAM tEN VAY:........ovvie oot e —
Tinh hop phap clia bién phap bao dém va tai san bdo dam: ...
Dic diém v& Ho so phap 1y clia tAl SANI...........ooivoveee e
Tén, dac diém, sé luong, ky ma hiéu, tinh trang cUa ta SAN:......coooooviirercciernrcnes
Vi tri, dia diém, ranh gidi cla 8 SAN ....co.ovoviveie e
Cac vat phu K& theo! ...
Chét luong, tinh trang, gid tri sir dung cla tal S ..o
Tinh khop diing giita thuc té tai sin v6éi ho 50 ta1 SAN: ..o
Gi4 mua ban, diu tu va gia tri dang theo dbi trén s6 sach K& tOAN: ....oo.oevvrecrerrnirecenne.
Gia mua ban, chuyén nhuong tai thai dlem AN DHAL. oo,

(14 theo khung gia quy dinh coa Nha nudc (46i voi loai tai san ma Nha nude cb ban
hanh khung gia d& mua ban, thu thué, phi, 16 phi hodc dén bu thiét hai, dc biét 1a doi
VOT BAL BAL)1. ..o ettt
Su#t dau tu, don gia xiy dung do cac nganh hoic dia phuong ban hanh, abi véi cac
cONG trinh XAY AUNE. ...ooiiii e
Thoi han duoc giao, duge thué d4t, thoi han sir dung con lai, dbi voi dit duoc giao,
QUOC THUG: . . ettt
86 tlen sur dung dit, thué, 18 phi da ndp va con ng Nha nudc dé dugc sir dung dét hodc
duoc cip Gidy chirng nhin quyén sit dung dat (Néu CO):. .....veuvvueerreirrn e,
Sé tler; d3 bo ra dé dén bu thiét hai khi duogc Nha nwoc cho thué dét (néu co), sb tién
thué dat da tra cho Nha nudc sau khi d3 trir di tién thué dat cho thoi gian da sir dung: ...

Gia tri va gia chuyen nhuong, d6i voi tai sin do Nha nude g1a0 khong thu tién, nir dat
ndng nghiép, dit khac duoc Nha nudc giao khdng thu tién sir dung dat: ..o



Lienvietbank Quy trinth nghiép vu cho vay dbi véi Khach hing TGD

Gia do Lienvietbank, TCTD hoic co quan khac d3 xdc dinh trudc ddy: ...
Két qua dinh gi4 cia td chirc tu van, td chire chuyén mén (néu cb), dic biét 1a dbi voi tai
san kho xac dinh gl t VA ZIA CAT ...
Gi4 c trén thi truong cia tai sin bao dam tai thoi diém dinh gia (gia tai sin tuong tw vé
chiing loai, nhin hiéu, vi tri,... dang duoc giao dich thong qua bao chi, cira hang, siéu
thi, trung tam giao dich dia 0c,... ) .o,
Xu hudng tang hodc giam gia dbi véi tai sin cting loai trén thi trudng: ...,
Thoi han sir dung cdn lai, kha nang bi hao mon (v6 hinh va hiru hinh), hu hong, mét gia

Uy tin, tinh trang clia noi phat hanh gidy t& €6 ZIA: .........cooverierieceiieiriene e,
Gia tri clia tai san d& [am cAn clf cho VAY: ......oooooivivoee e

Mirc cho vay so vai gia tri tai san bdo dam: ...

Kha ning phat mai, chuyén ddi thanh tién: ..........c..cccooveeriiiceceieces e
Kh4 niing hu héng, bién chat, gidm gia hiru hinh va v4 hinh cia tai san: ...,

Khé ning cha Khach hang trong viéc dua tai san khac ciia minh hodc ctia ngudi thir ba
vao cam co, thé chap khi can thi€t: ..o

KCETHAN: c.neeeeeeeeeeeeeerecereccivscnssressnessnss st asatsesssa s sessns s asssn e snssva T s senssravenssnasensnsasnsanan

V/ Kha ning rii ro:

VI/

Duy béo va phén tich kha nang nii ro:
+ Rui ro lién quan dén tinh hinh SXKD:.........c..ooviiieoeeete s

+
b
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=
(a8
(13
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=
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=

[§)9]
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=
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2
<
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<
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=

+ Rl ro lién quan dén tinh hinh tai chinh, t4i SAN:.......oooiovnee s
+ RO 10 V& tal SAN DAO QAN ..o s
+ CAC T 1O KNAC ...
Pé xuit cac bién phap phong nglra, han ché rii 10: .....ovvvvevoecen s
Két luin va dé xuiit ciia cdn bj tin dung:
Dénh gia ngudn va chit lrong sb liéy, tai lidu cia Khach hang cung cap: ........c..ccoovveeee..
Panh gia mir¢ do i ro, hiéu qua va lgi ich tir khodn vay d6i v&i Lienvietbank: ..............

Ngudi ¢6 thim quyén quyét dinh va phé duyét Khodn vay: ..o
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Lienvietbank Quy trinh nghigp vu cho vay dbi voi Khach hang TGDb

- Dé nghi khong cho vay, Iy do.......... hodc dong ¥ cho vay va dé nghi cho vay theo
cdc ndi dung nhie sau:

1. S&tiénchovay:. ..., (BANG CHIF: ..o e )

PRUONE thITC CHO VAY: v.oevaveeiinmine s e
MUC Gich ST QUNZ HEN VAL, oevoerieiiinniree s
LAT SUAL: oo Phuong thirc ap dung 14i SUAL ©.oovevevoeees e

AP

CAC 108 PIE oot

Thdi han cho vay:............... Thiri han @Al AN ..o
Phuong thuc tra goc (ky han trd ng, A0 han) .o
Phuong thire tra 13 (ky han trd ng, An han). ..o

O o

Hinh thite SIA1 AN L.o...vvseceeeeoes oot
10. Bién phéap bao dam va tai san bdo dam I8N VAY: 11vevvser e
11. Bién phap quan Iy ngudn tra no va tai san bao dam BB VAY o.voceeseneecrrss e

Can b§ tin dung tham dinh
(Ky ghi rd ho ién)

Y kién cia Trudng Phong Khach hing Doanh nghiép (Khach hang Ca nhéin)
- Nhin xét vé ndi dung thim dinh cia CBTD thAm dinh: oo

- Khong dong ¥ cho vay, Ij do............. hodc ddng ¥ cho vay va dé nghi Gidm doc
(hodc Tong Gidm doc) phé duyét nhir sau:

S8 tién cho vay: .....ooooevverennee. (BANG ChIT ....ovovcvveir oo )
Phuong thirc cho vay:..................

MUC GCh ST dUNE HEM VAY:....o.ovoreerseeireiiece e
LAL SUBL oo Phuong thic ap dung lai SUAL: ©oeeeees e,
CAC 10T PRE ... oottt eb e
Thoi han cho vay:.............. Thoi han gIAl NEANT ..o
Phucong thire tra gbe (ky han trd ng, An han): ..o
Phuong thire tré 1ai (ky han trd ng, &n RANY. oo

I N N

HInh thUe IAT TGN ..o
10. Bién phap va tai sin bao ddm 18I VAV ..o ovevie e
11. Bién phap quan ly ngudn tri ng va tai sin bdo dim LTRSS O R
Ngay....... thang...... ndm 200.....
Truéng Phong Khich hang Doanh nghi¢p (Khach hiang Ca nhin)
(Ky ghi rd ho tén)
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Mdu: 06/CV-Lienvietbank/2008

Lienvietbank Quy trinh nghiép vu cho vay d6i vi Khach hang TGD
NGAN HANG THUONG MAI CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
LIEN VIET Péc lap - Tudo - Hanh phuc
e AN

TO TRINH THAM DINH VA PE NGHI PHE DUYET KHOAN VAY

(Dimg cho Doanh nghiép, Phdp nhdn)

I/ Tinh hinh Khach hang:

Tén Khach hANG VAY VON: _......oovivveeie ettt
TEN VIt 1AL ..o MaKhachhang: ...
Tru 8O ChInN: L.
D18 AIBM SXEKD: oo oeoeeeeeeeeeeres et
S8 BN ThOBT ...ovvooveeeeeerees et |0 SO
Quyét dinh thanh 13D 88 .....oovvvoveeirirciire e 111223 S UNUUUUURURRORS
Co quan quyét dinh thanh 18P: ..o
Gidy chung nhan ding ky kinh doanh s8:.............ccceirncnnnn. 11021 LS UURRRO ORI
CO QUAN CAD: .voovoeesee et e
Gidy phép kinh doanh 80 et NZAY: .oeoiiiieniiirciceeeeene
Nganh nghé diang ky kinh doanh: ..., e
VI GI8U 18 oo et
Chil 5O BT thEO GIAY 10 ... oot
Chit s& hiru thuc chit (d6i véi Cong ty cd phin, Cong ty TNHH, DN tu nhén) : ..............
Nguoi dai dién theo Phap AL Chirc vui e,
Quyét dinh DO ThIEM SO7 oo DAY vt
Nguoi dai dién trong quan hE VaY VO ..o Chitc v .
Quyét dinh B NhIEM S8 NEAY. cverieeiieeceei e
K& 10N IUGNE (NEU CO):. . ovooveeeeeir b eceies s emsnrs s
TK tién giri tai Lienvietbank:..........c.ccoocoeeee. TK tién vay tai Lienvietbank:................
Tinh d&y d ca hd SO PhAP 1Y ..ovoovvoeerireieniirrne e

Khach hang ¢6 hay khdng cé tu cach phap nhén (du hay khéng do tu cach phap ly db
voi DN tu nhan va Cong ty hop danh): ...

Khach hang thuge cac dol tugng khdng dugc cho vay, han ché cho vay; khong duoc cho
vay uu dai vé 1di sudt, vé muc cho vay, cho vay khéng c6 bdo dam: ...

Mbi quan hé gitra DN, nhiing ngudi quan ly DN (gdm nhitng ngudi tham gia vao qua
trinh quan tr, kidm soat, diéu hanh) ddi véi DN khac va nhu'ng nguol quan ly DN khac
dd vay von tai Lienvietbank (lién quan dén thuc chit ngudi sit dung von vay, gidi han
cho vay, han MUC ChO VAY,..). -«.ocoioeiiiitit et s

KOt AN evevverreresasisisse s estbsts st s s st om0

I/ Tinh hinh tii chinh va hoat dong SXKD dén ngay vay vén:
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Lienvietbank Quy trinh nghiép vu cho vay d6i v6i Khach hang TGD

1.

4.

Tinh hinh tai chinh:

e SO VO RN L ..ot
- Vbn tyr cb, von vay, vn huy dong Khac: .........co.ovoreviveiireec e
= VB AU VAO TSCD: ..ottt s
= VO AU VA0 TSLD: ..ot
- No phai thu, phai tra: ... ...
- Cac khoan bao lanh, dugc bao 1anh:. ..o
- Cac khoan dAu tu ngén han, trung dai han ra nZOAT ........cccoovvereerierioicnc

- L@p va phan tich cac hé s tai chinh (kha niing thanh toan, hiéu qua hoat ddng, khd ning
sinh 10, co cdu vén, sy ting trudng doanh thu va loi nhudn):.........cooe,

- Quan hé tin dung, thanh toan, tién giri v&i Lienvietbank: ...........c.ccocoorvveioeiieiincininnns
- Quan hé tin dung, thanh to4n, tién giri v&i cac TCTD Kh&c: ..o
- Nhén xét, danh gia vé kha ning tai chinh cia Khach hang: ...........cocoovvveiiieiieie,
Tinh hinh va két qua SXKD:

TOng doanh thl TRUAN ...
- Doanh thu thuin tir hoat dong SXKD chinhi........ccocoooiiiiiiiiici
- Doanh thu thudn tir hoat ddng tai chinh: ...
- Doanh thu thudn tir cAc hoat dng KRAC: .......vvve...rroeerooeoeeeee e |
TOng 101 nhudn trude thud: ... e
- Trong dd loi nhudn tir hoat d6ng SXKD chinh: ...
TONE S0 NOP NEAN SACK.....oo.oos oottt
T Mg .t ot e
Phan tich, nhin xét vé két qua SXKD: ... ettt
Phan tich, nhin xét, danh gi4 vé hoat déng SXKD clia Khach hang:

- Tinh hinh SXKD: ... oo
- Loi thé, kha ning canh tranh trong Iinh vyc kinh doanh: ............cccoooviiiiieic e
Uy tin trong kinh doanh:............coooiiii

Nang luc trinh 49, kinh nghiém vé linh vuc kinh doanh, t& chirc quan ly cia Ban lanh
B0 e et

Xu hudng, tridn vong trong trong 181 ...

Tinh hinh thu nhip, tii sin (cta Chi DN tu nhin, Thanh vién hgp danh cia Cty hep
danh):

- Tinh hinh thu nhip: (I.4i KD, cho thué TS, tién luong, tién cong, cdc khodn thu khdc...):

- Taisan (Nha ddt, phuong tién vdn tdi di lai, hang hod, vdt tw, 1ai san khdc ..), gia tri, vi
tri, d8c GIEM, SO MU ..o s

I/ Ké& hoach, Phwong #n, Dy dn SXKD xin vay vén:

1.

a)

P6i véi Phuong 4n SXKD ngin han:
Thim dinh tinh hop phap:



Lienvietbank Quy trinh nghiép vu cho vay d6i véi Khach hang TGP

b)

d)

b)

- Danh gia tinh hop phap cta Phuong én SXKD, muyc dich vay von; dbi chiéu ddi tuong
vay von so voi chire niing SXKD, hoat dfng va cac quy dinh cia Phap luit.

Thim dinh n6i dung PRUONE 05 ..........coo.oevviierieessceseeeeeee e eeee s

Tinh Kha thic ..o

Yéu tb k¥ thuét, cOng nghé cua san ph'é‘.m, AICh VI o

Tinh hinh thi truong va kha néng tiéu thu san phf‘tm, dich vu, kha ning canh tranh vé&i

- Tinh hinh cung cip nguyén, nhién, vét liéu, cdc yéu t& dau VA0 .........ceoovevereiceeeeeers
Diéu kién, bién phap va kha ning thyc hién Phuong 4n sin xuat, kinh doanh.
Ngudn nhan luc, lao d6ng, khi ning quan Iy té chic thuc hién ciia Khach hang: .............

Hiéu qua ctia Phuong an:
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- Chi phi (c4c khoan muc cu thé gdm €& 11 SUAL) .......o.ooooiveieeeeeeee oo
THUG (MEU CO): ..ot ettt ettt

Lot nhuAn SaU thUE:

Ngudn vén thuc hidn PRUOTIZ A0 ........c..oo.oovoioi oo
Vén huy dong cia Khach hang: ........c..cooooooveenn... P SO OR USRNSSR

~ VN VY NEAN BANG: ....o.oooivvsevesee e
- Vén tai tro thuong mai ctia nha cung cAp, ngudd tidu thit ...

NUOR VON MUY GONG KBAC: ...t ese e ess e r et aeeneeneee s
Kha nang tra ng:
- Ké hoach tra ng g6 (Phan ky ot the) . ......oooov i
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Kha ning quan 1y, kiém soét ctia Lienvietbank vé ngudn tra ng ctia Khach hang: ............

KBt B AIE, oo ettt ettt et

. Doi véi Dy an dau tir trung, dai han:

Xem xét co s& phap ly cia Du an:

- Cac Hd so hién co ctia Dy an (chi tiét danh muc HO SO): .ovovvvoeeeeeeoeeeeeeeeeee
= CACHO SO COM EHIBR: ..ottt e,
- Nhin xét vé& tinh phap 1 ctia HO 50, CUa DU AN ....ovovvees oo
Xem xét ké hoach tai chinh ctia Dy an:

- Xac dinh tong mirc diu tu (chi tiét tirng khoAn): ........cocoveverivieiieieeeeseeeeee e,
- Ngudn vén dau tur (chi tiét timg KROAN MUCY: .....o.voiveieeeeeee e,
- Panh gia, phén tich co ciu cla tbng mirc ddu tu va ngudn von dau tw:.............o.oocooe....
- Ké hoach vay va tra ng cac ngudn von dau tu (1ap bidu chi tiét):...........cocooovviveereenn,

Xem x6t v& K§ thuat, CONZ NBIE. .......o. oot ene et eee e



Lienvietbank Quy trinh nghiép vu cho vay doi véi Khach hang TGP

d)

€)

8)

h)

Xem xét tinh kha thi cia Dy an:

- Xem xét thi truong thu thu: ...
- Xem xét nguyén, nhién, vat liéu va cic yéu £ AU VAOT oo
- Xem xét kha niing td chirc thuc hién Dy 4n, quan 1y sin xut va lao dong:.....................
Xem xét hiéu qua va khé niing hodn trd no cia Dy 4n:

- Panh gi4, phan tich hiéu qua kinh té (x4c dinh céc chi tiéu va lap biéu tinh toan chi tiét
céc chi tiéu hiu qua cia Dy an nhur: NPV, IRR, ROE, ROA, thoi gian hoan von, dong
T2 VO OOV OO OO DSOS

- Tbng hop, phan tich cac ngudn thu dé tra ng ctia Dy an (14p biéu chi HEL) o
- Danh gia vé hidu qua Kinh t& - XA hi:...oocoovrivireiecir e
Thim dinh c4c ndi dung khac tuong tu nhu thim dinh khoan vay ngan han: ...
Phan tich, danh gia Du an co ddy du HS so phap 1y, c6 kha thi, ¢6 hiéu qud, cb kha nang
thu hoi von vay ding han hay KRONZ: .....ccocooviirreeie e
Két ludn: ... T U T U OO T U PSR PP PP POPPRPPOR SO UPP I

. Déi véi khoan vay bing ngoai té:

-Tinh hep phap va nhu cau ngoai té clia Khach hdng: ...
“Ngudn thu ngoai t& dé tra no ciia Khach hang: ... e

-Kha nang kiém soat hoat dbng xudt nhép khiu, thanh toan, ngudn thu ngoai té cla
Lienvietbank ddi v KRACh RANE; ........o oot

KB AN oo ettt ettt ettt

IV/ Tinh hinh bio dam tién vay:

- Bién phap bao dAM tEN VY ....c..oievviveecceet et
- Tinh hop phap clia bién phap béo dam va tai sanbao dam: ... '
- Dic diém v& HO 50 phap 1Y ofla tAE SAN . ....ovvoveecee e
- Tén, dic diém, s& luong, ky mi hiéu, tinh trang clla tAl SANI....ccoovvoreerecnecreeees
- Vitr, dia diém, ranh gidi clla tAl SAN: ...
- Cac vat phu kem theo: ...
- Chit luong, tinh trang, gi tri si dung clia tai SAN: ..._.......cooovereireeicieii e
- Tinh khép ding gitra thure té tai san v6i hd 50 tAL SAN: ...,
- Gia mua ban, ddu tu va gia trj dang theo doi trén $8 sAch ké tOAN: .....cooovvr oo
- Gi4 mua ban, chuyén nhuong tai thdi diém gan nhati....... s

- Gia theo khung gid quy dinh cia Nha nudc (a6 vor loai tai san ma Nha nuéc c6 ban
hanh khung gia dé mua ban, thu thué, phi, 1 phi hoic dén bu thiét hai, dic biét 1a dbi
VOT GAE ALY vttt

- Suft diu tu, don gia xay dung do cac nganh hoic dia phuong ban hanh, dbi véi cac
CONG trNH XAY QUNE ..ot

- Thoi han duogc giao, duge thué dat, thoi han sir dung con lai, d6i véi dét duoc giao,
BUOC ThUG . . e ettt e e

- 86 txen s dung dat, thué, 1é phi da ndp va con ng Nha nuée dé duoc st dung dit hoic
duoc cép Gidy chirng nhin quyén sir dung dat (DU C8):. ovv.vevvevecrriesirrrr s

- S6 tidn da bo ra dé dén bu thiét hai khi duoc Nha nude cho thué dat (néu co), so tién
thué dat da tra cho Nha nudc sau khi da tnr di tién thué dat cho thoi gian da sir dung: ...



A

SN

Lienvietbank Quy trinh nghiép vu cho vay d6i véi Khich hang TGD

v/

Giatri va gia chuyen nhuong, d8i vdi tai san do Nha nudce giao khong thu tién, nhu dat
ndng nghiép, dt khac dugc Nha nude giao khdng thu tién sir dung dat: ..o

Gia do Lienvietbank, TCTD hodc co quan khéc da xac dinh trude dy: ...
Két qua dinh gi4 ctia t8 chrc tu van, td chirc chuyén mén (néu co), dic biét 1a 61 véi tai
san kho xac dinh gid tri vA G CA! ..o

Gia ca trén thi trudng cla tai sin bio dam tai thoi diém dinh gia (gia tai san tuong tu vé
chung loai, nhan higu, vi tri,... dang dwoc giao dich thong qua bao chi, cira hang, siéu
thi, trung tam giao dich dia dc, ...): ..................................................................................

Xu huéng tang hodc gidm gia d6i voi tai san cung loai trén thi trrong: ...,
Thoi han sit dung con lai, kha ning bj hao mon (v6 hinh va hiru hinh), hu hong, mét gia
CUIA TAT SATI ..o eeee oot e et e e e e e e bbb oAb e
Thovi han, ménh gié, gi4 trj dén ngay dén han cia IAY O CO BIA: oo
Uy tin, tinh trang cia noi phét hanh GIAY 1 €O ZIA: ... ovoerveererieiee e
Gia tri ciia tai san d& 13m CA0 ClT ChO VAV ..ovovvevicer e
Mirc cho vay so véi gid tri tai san bao dAm: ..o
Kha ning khai thic, s dung cla tai SAI ..ot
Kha ning phat mai, chuyén AO1thAND L8N ..\t
Kha ning hu hong, bién chat, gidm gia hiru hinh va v0 hinh tai sin theo thai gian béo
ST 2 1o WTTTRTTTT U U RO PO T OO TS U OSSPV PR PR PSSP PP PP PP
Kha n3ng bién dong vé gia ¢, thi trudmng cla tal SAN........o.ocoiiniii
Kha niing anh huéng dén tai sin khi Nha nudc thay d8i chinh sach: ......c.cocoovviiriircinnn.
Kha nang thay 881 ¢hil 86 BRI ...
Yéu t6 tu nguyén, y thirc trach nhiém clia ngudi ¢6 1l SAN: ..o
Tu cach phap 1y, uy tin, kha ning tai chinh cia ngudi bdo lanh:.........oi,
Gia tri, loai, thoi han mua bao hiém tai SAN: .......ocovireiiie s
Yéu ciu vé cdng chimg, chirng thue hop d0ng ba0 dAM: ...
Yéu cu vé dang ky Hop ddng bAo daM:........o..owurieeiiomieciiiie s
Kha ning va bién phap quén ly, kiém soat ciia Lienvietbank dbi véi tai sin bao dam: ...

Kha nang coa Khach hang trong, viéc dua tai san khac cia minh hodc cha ngudi thir ba
vio cdm cb, thé chap KRE CATL EHIEL: .ottt

Cac van d& khac v& bao GAM N VAY: ........oveireeeeee e
KB TUAN: c..ovevvervvsrsreensessisssasssstsnsensnsas s ss s s s ss s s b b s s em e s bR s s a0 0000

Kha ning rui ro:

- Du bao va phan tich kha néng rui ro:

+ Thay dbi loai hinh Doanh nghidp, thay d8i chi va tinh chét s& hitu: .....oooooocrveirei
Thay d8i nguoi didu hanh hofic bd My QUAN 197 ..o
Thay d8i mé hinh tb chir, nganh nghé SXKD: .....cooooioriivoiiriniei
RUi ro lién quan dén tinh hinh SXKD: ..ot
Rui ro lién quan dén Phuong 4n (Du 4n) vay VO oo
Ruii ro lién quan dén tinh hinh tai chinh, tai SAN: ........coooii e,

R ro v tai 520 bA0 dAM tEN VAY ..ot

+ + + + + + o+

CAC UL TO KRG e e ettt e



Lienvietbank Quy trinh nghiép vu cho vay ddi vi Khach hang TGDH

- Dé xuit cac bién phéap phong ngira, han ChE TUI 107 oo
VI/ Kétludn va dé xuét ciia can b tin dung;
- Danh gia ngudn va chit lugng 56 liéy, tai Jiéu cia Khach hang cung 1 H
- Danh gia mirc ¢ nii ro, hiéu qué va lgi ich tir khoan vay dbi voi Lienvietbank: ..............
- Panh gia chung v& Khach hing va KNOAN VAY: ..........cooieriveririecininins s
- Ngudi ¢6 thim quyén quyét dinh va phé duyét khoan vay: ...
- Dé nghi khéng cho vay, Iy do................ hode ddng y va dé nghi cho vay theo cdc
ndi dung nhir sau:
1. SH1i8n cho Vay: ..o (BEANG CHE: ..o )
2. Phuong thiTC CHO VAY: ......oeiiiiitioicminits e
3. Muyc dich ST dUNE TN VAY:...o.vveiirieeerteeceoeesims i
4. La SURL .o Phuong thirc ap dung l3i SUAL oo
5. CACT0AE PRI ..ot
6. Thoi han chovay:................... Thoi han glal ngAN ...
7. Phuong thirc tra gbc (ky han tra ng, n han): ..o
8. Phuong thirc tra 181 (ky han trd ng, An han): ..o
9, Hinh thiTe ZIA1 MEAN ... e
10. Bién phéap va tai sdn bao dam IEI VAY? oot
11. Bién phap quéan ly ngudn trd ng va tai san béo dim tién vay ................................................

Céan b tin dung thim dinh
(Ky ghi rd ho tén)

Y kién cia Trlro’ng Phong Khich hang Doanh nghiép (Khich hang Ci nhin)
- Nhan xét v& ndi dung thim dinh cia CBTD tham Ginh: oo

- Khong ddng ¥ cho vay, IV doi ..o hodc
- Pdng ¥ cho vay va dé nghij Giam déc (hoc Téng Giam déc) phé duyét nhur sau:

$6 tidn cho vay (BAng s va bANG ChIE): ....o.coivreireiise s
PhUong thite CHO VAY: ........e.ieeiieiiiiis i sb s e
Muc dich ST dUNE HEN VAY: ..ot e
LA SUAt: oo Phuong thirc ap dung 18i SUAL oo

LB S B

CAC 10T PRI ..o

6. Thoihanchovay:............ Thoi han giai ngén: ................... Y
7. Phuong thirc tra géc (ky han trd ng, &0 han): ...
8. Phuong thirc tra 181 (ky han trd ng, Anhan): ...

e



Lienvietbank Quy trinh nghiép vu cho vay d0i véi Khach hing TGP

9. Hinh thiTe ZIAI DEAN .......oeiecie oo
10. Bién phap V& tai s41 bao dAM HEM VAY: ......ooorovvvvvirriree e
11. Bién phép quan ly ngudn tra ng va tai san bdo dam BN VA oo
Ngay....... thang...... nam 200.....
Truéng Phong Khach hiang Doanh nghi¢p (Khich hang Ca nhén)
(Ky ghi r6 ho tén)



Moéu: 07/CV-Lienviethank/2008

Lienvietbank Quy trinh nghiép vu cho vay d6i voi Khach hang TGb
NGAN HANG THUONG MAI CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
LIEN VIET Déc lip - Twdo - Hanh phic
—_— gk i

THONG BAO TU CHOI CHO VAY
Kinh Uic.erccnicreienessnnsensncnsistsssensnsassassassones

Ngdy..... thang....ndm 200..., Ngin hang TMCP Lién Viét (Lienvietbank) - Chi

nhanh................ di nhan duoc Gidy dé nghi vay von va Hd so kém theo cla Quy Khach
hang.

Ngan hang ching t6i d3 tién hanh xem xét thim dinh HIS so khoan vay trén co sd cac quy
dinh tai “Quy ché cho vay ctia T chirc tin dung dbi voi Khach hang”, ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 1627/2001/QD-NHNN ngay 31-12-2001 cua Thong doc Ngin hang Nha nuéc
Viét Nam;

Ngén hang TMCP Lién Viét - Chi nhénh Lienvietbank............ rét tiéc réng chua dap
{tng dugc nhu chu vay von cliia Quy Khach hang vi mét s6 1y do sau day:

L VB0 SO oo e

Ching t6i rdt mong dugc cung cdp nhing khodn tin dung khac cho Quy Khach hang
trong thoi gian tdi.
Tran trong kinh chao!
T/L. Truéng Phong Giao dich (hodc Giam déc)

Trwéng Phong Khich hang Doanh nghiép (Khich hang Ca nhin)
(Ky tén va dong ddu)



Madu: 08/CV-Lienvietbank/2008

Lienvietbank Quy trinh nghiép vu cho vay d6i v&i Khach hang TGD

NGAN HANG THUONG MAI CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
LIEN VIET Déc lap - Tu do - Hanh phic
—f— g ]

BIEN BAN HQP

BAN TIN DUNG CHI NHANH ...
(HOI PONG TIN DUNG, UY BAN TIN DUNG)

Hom nay, ngdy...... thang...... ngm......, Ban Tin dung (Ho déng Tin dung, Uy ban Tin
dung)........ooonnnn bao gbm nhiing nguoi ky tén dudi déy, da hop dé xem xét thong qua
khodn vay theo dénghi cia ................ tal TOrnh SO ..o

Sau khi xem xét va thio lugn, Ban Tin dung (Hpi dong, Uy ban) dd thong qua quyét nghi
khong phé duyét khodn vay vi cdc cdn cir sau day:

1. D An (PhUOTZ AN ..oooiviiiiieeieeeieii ettt ier s es e b
2. Kha ning tai chinh va nguf”)n BT LU0 ottt eee et et e e e s

T2E 540 DA0 AAM AN VAY .......ovvvoeoivierere et
4. NN 1Y A0 KRAC ......ooicoiceeiec et

hodc phé duyét khodn vay theo cdc ni dung nhi sau:
L. KBACh AN e
2. SEtién cho vay:....ccoovrvoeeerrenen, (BAng Chit: ..o )
3. Phuong thife ChO VA ......ocoiiiieiii oo
4. Muc dich sir dung tién VALY oo otteeetss et e
5. L3 Suft cho vay: ......cccocevveevvceninnns Phuong thire 4p dung 181 SUAt ..o,
6. Thoihanchovay:.......oooococis Thoi han giai ngaAN: ...
7. Phuong thirc tra no gbc (ky han tra ng, dn han): ..o,
8. Phuong thirc tra 18i (ky han trd no, 8n han): ...
9. Bién phap v tai s4n D40 dAM tEN VAY: ......oooieriiesiierieem oo
10. Bién phap quan 1y ngudn tra ng vi tai sin bao dam tién vay: ...
11, CAC YU CAU KBAC:. .....ovoeeeeeeeie et
12. Céc ¥ kién bao hru cia cac thanh vién (D€ €O): .....veeurveecviicniinnsniec e
Uy vién : Uy vién Uy vién thr ky
(K3 v& ghi rG ho tén) (Ky vé ghi 73 ho tén) (K vé ghi rd ho tén)
Phé Chi tich Héi déng (Uy ban) Chu tich Hoi déng (Uy ban)

(Ky va ghi rd ho tén) (Ky tén va dong ddu)



Mdu: 09/CV-Lienviethank/2008

Lienvietbank Quy trinh nghiép vu cho vay d6i voi Khach hang TGD
NGAN HANG THUGNG MAI CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
LIEN VIET Déc lap - Twdo - Hanh phic
—— 7%
Chi nhanh®....ccvvvvvveeeee L , ngdy.....thang.....n3m 200.....
8ot /Lienvietbank

TO TRINH DE NGHI PHE DUYET KHOAN VAY

Kinh giri: et
.2 xin bdo cdo va @& nghj ............ 3 Phé duyét khodn vay dudi diy:
Tém tit vé Khach hang vay:
Tén Khach hang: ..o Ma Khachhang: ...
Pia Chi: oo Piénthoai:........ooooiviviiiiin,
Gidy chirng nhén ding ky kinh doanh Y ngay........... Co quan cip: ..o,
Nganh nghé kinh doanh ChfA: .............ooiiiiiiiee oo
Két qui thim dinh:

H 50 phap 1y clia KBACK BANG! ........ovooorioeieieiesie e
MUG IR VAY VOIII ... ooovoieiieie et
PhUOTE AN VAY VON VA T8 0 .voeve e emsbe s
Kha néng quan ly ciia Lienvietbank dbi vdi ngudn thu cita Khach hang: ...l
BAO QAN tEI VAY: ......veiveeiieeiiseeee ettt eai oo ae st
Su phu hop véi céc quy dinh ciia Lienvietbank vé:
- Han mitc cho vay d6i voi KhAch hANg: ..o
- Khi nAng tu €A0 @81 VAN ........oovveoveeeeec ]
- Kha nang quan 1y KhOAR VAY: ..o
7. Céc ndi dung khéc theo T trinh thidm dinh va Hd so kém theo.
m/ ... ? ddng ¥ cho vay theo cic ndi dung sau:
1. Sétién cho vay (BAng chit VA DANE $8):........ivvivrierooor oo

- I S

Phurong thirc cho VB
Muc dich sir dung tién VAY . oottt et £ d e
L1 Sut cho Vay: ....ocoovvreererrcnes Phuong thic ap dung 1ai SUAL: ..voveceevevss e
Thoi han cho vay:......oooooveci Thoi han giai ngan: ...
K& NOACH GIAT MAIL ...\t
Phuong thirc tra ng gdc (ky han tra ng, n han): ...
Phuong thire tra 181 (ky hantra ng, Anhan): ...
Bién phap va tai $4n b0 dAM BN VAY: ...o...ovvvecrrreicn i
IO Bién phap quén ly ngudn tra no va tai sin bao dam tién VY. o
11, CAC VAN B8 KIAC: ..ottt etttk s b s bbb
Vay, Trin trong bdo cdo va kinh trinh .. .7 xem xét phé duyét

TRUONG PHONG GIAO DICH (GIAM

pOC CHI NHANH)
(Ky tén, dong ddu)

R R SR

2 Ghi tén Chi nhanh hojc Phong Giao dich
3 Ghi chirc danh cia ¢4 nhan dugc giao Mirc phan quyét tin dung



Mdu: 1/CV-Lienvietbank/2008

Lienvietbank Quy trinh nghiép vu cho vay dbi vi Khach hing TGP
NGAN HANG THUONG MAI CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
LIEN VIET Péc lap - Twdo - Hanh phic
S R g
S8é:........../Lienvietbank ... , ngay.....thang.....ndm 200.....

TGO TRINH PE NGHI PHE DUYET KHOAN VAY

Kinh giti: Hpi dong Tin dung’

Chi nhinh (Phong Giao dich) .... xin bdo cdo va dé nghj Hpi ddng Tin dung’ (Uy ban Tin

R N - R

7.

dung) phé duyét khodn vay didi diy:

Tém tit vé Khach hang vay:
TénKhach hang: ..o M3 Khachhang: ...
Bia chi: ..o Diénthoat:.......oooorivcriicniiirnn,

Gidy ching nhin ding ky kinh doanh 8. i NGAY .. Co quan CAP oo
Nganh nghé kinh doanh chinh: ...........co.oocieiiiie e
Két qua thim dinh:

H3 50 phap 1§ clia KhACH NANE: ....oo.. oo s
MUC GHCH VAY YOI ..ot
Phuong an vay VOTL VA AT M0 oo et e e ettt et
Khé néng quan Iy ciia Lienvietbank d5i véi ngudn thu cia Khach hang: ...
BAO AT T8I VAY: «.o.oovoioitc oottt
Su phi hop véi céc quy dinh cia Lienvietbank vé:

- Han mirc cho vay d6i VO KBACH BANE: oo
- Kha nang tir CAN @61 VON: ... s
- Kha ning quan 1§ KROAN VAY ...

Céc n6i dung khac theo Té trinh thim dinh, T& trinh cia Chi nhanh. .. (néu c6) va Hb so
kém theo. '

I/ Chi nhanh (Phang Giao dich) ddng  cho vay theo cac ndi dung sau:

00N RN

10

S4 tidn cho vay (BANg 56 vA BANG CAIT: .. .ovvorverecess e
Phuong thire cho vay ..........................................................................................................
Muc dich sir dung tién VAY . ovvevireeeeeees ettt e
L3i sut cho vay: overtessrieirenennne ... Phutong thie ap dung lai SUAL .o,
Thoi han cho vay:........cooccoviinin, Thoi han gidl DEAN ..o
Phuong thire tra no gde (ky han trd ng, &n han): ...
Phuong thirc tra 131 (ky han tra ng, anhan): ... s
Bién phap va tai $an bao dAm tiEN VAY: ......cooooiiiiriiriiren
Bién phap quéan 1y nguon tra no va tai sin bao dam BN VY oo
CAC VAN B8 KA, ..ot e

Vay trin trong bdo cdo va kinh trinh Hpi déng Tin dung® (Uy ban Tin dung) xem xét phé
duyét.

Giam déc (Trwdng Phong Giao dich)
(Ky tén, ddng dau)

* Ghird Ban Tin dung Chi nhanh... hojic Hdi dong Tin dung Khu virc phia Nam hofic Hoi déng Tin dung Khu
vuc phia Béc.... Hojic Hoi dong Tin dung Héi s& chinh.



Mdu: 11/CV-Lienvietbank/2008

Lienvietbank Quy trinh nghiép vu cho vay ddi voi Khach hang TGD
NGAN HANG E{%‘;U\lflgll}“-‘l CO PHAN CONG HOA XA HO! CHU NGHIA VIET NAM
g béc lap - Tudo - Hanh phuc
—k— et

S&:........../Lienvietbank

BAO CAO TAI THAM DINH VA DE NGHI PHE DUYET KHOAN VAY

I/ Tinh hinh Khich hang:

- Tén KhAch NANG VAY VOM: ...oooovo vttt eem st s

DB e

- Nhan xét, danh gia vé timg ndi dung trong To trinh thim dinh...........ooooooivirinineninne

- Nhén x6t, @Anh @14 CAUNE. .......ooio e
I/ Tinh hinh t3i chinh va hoat djng SXKD dén ngay vay vén:

- Nhian xét, danh gia vé ting ndi dung trong T& trinh thdm dinh......c...coonnninn,

- Nhan xét, GAnh 14 CHUNE. ..o
I/ Ké hoach, Phwong 4n, Dy 4n SXKD xin vay von:

- Nhan xét, danh gia vé timg ndi dung trong T& trinh thdm dinh.........

- Nhan xét, danh @14 CHUNG. ...ooiiiiii et
IV/ Tinh hinh bio dim tién vay:

- Nhén xét, danh gi4 vé timg ndi dung trong T& trinh thdm dinh.........oooonin.

- Nhin xét, danh gid Chung: ...
V/  khai ning rii ro:

- Nhan xét, danh gia vé tirng ni dung trong Té trinh thim dinh.......coooiiin,

- Nhian xét, danh @id ChUNZ: ...
VI/ Két luin va kién nghi ciia cin bj thim dinh:

- Dénh gia chung vé Khach hang, v& khoan vay va hd so trinh cia cip dudis ..o

- Dé nghi khéng cho vay, Iy do..... hodc dbng y va dé nghi cho vay theo cic nji dung

nhw sau:

1. S&tién cho vay: ..o, (BENG Chl1...o..oovverreeeceeeciencs e )

2. Phuong thiTe CBO VAY: ... it

3. Muc dich ST dung tiBn VAY:........ocooovoiiirereeciees e

4. L SUAL ..o, Phuong thirc 4p dung 18i SUAL ....c.oocooorierniineens

5. Thoi han cho vay:.................. Théi han gidi ngan: ...

6. Phuong thire tra géc (ky han tra no, An han): ...

7. Phuong thire tra 131 (ky han trd ng, n han): ..o

8. Hinh thirc Il NZAM ...

9. Bién phap va tai san bao dim BB VBY . ....ovo ettt

10. Bién phép quan Iy ngudn trd no v tai san bao dam HEN VAY: v

Cin b tai thim dinh
(Ky ghi rd ho tén)



Lienvietbank Quy trinh nghi§p vu cho vay dbi véi Khach hang TGD

Y kién ciia Truémng Phong Nghiép vu thyc hién tdi thim dinh

- Nhan xét vé ndi dung tham dinh cla cén bd thAm dinh: oo
- Khong ddng y cho vay, Iy do:...... e hodc
- Péng ¥ cho vay va dé nghi Giam dbc (hoic Tong Gidm ddc) phé duyét:

1. Sétiénchovay:.....cccooeenres (BANG CHE: oo )
2. Phuong thitc Cho Vay: ...
3. Muc dich suir dung tién A2 SO U USSP O PSP PSP TPSPT S PEO TP
4. L SURL oo, Phuong thire &p dung 181 SUAL ........ooovvreeereceicereeae
5. Thoihanchovay:................. Thot han gidl ngAn: ...
6. Phuong thirc trd gdc (ky han trd ng, A0 han): ..o v
7. Phuong thirc tra 13 (ky han tra no, dnhan): ...
8. Hinh thirc IAI NEAN ...
9. Bién phap va tai san bao dam BIEI VAY: .. eovvoeeeeee ettt
10. Bién phap quan ly ngudn tra ng va tai sin bio dam HEN VAY . ..o

Ngay....... thang...... ndm 200.....
Truwéng Phong

(Ky ghi ré ho tén)
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Lienvietbank Quy trinh nghidp vu cho vay dbi véi Khach hang TGD
NGAN HANG TI‘I.UO‘ljlg MAI CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
LIEN VIET Pc Iip - Tu do - Hanh phic
—k— g
S6: [Lienvietbank *
O LEIVIEIDARR , ngay.....thang....nam 200... .

THONG BAO KET QUA PHE DUYET KHOAN VAY

Ngdy......./......./200....., Ban Tin dung Chi nhanh ... (Hoi dong tin dung hoic Uy
ban tin dung) d4 nhén du T& trinh dé nghi phé duyét khoan vay va cac hd so kém theo doi voi

Sau khi xem xét, thim dinh theo quy dinh, Ban Tin dung Chi nhanh... (hodc Héi dong
tin dung hoac Uy ban tin dung) c6 y kién nhu sau:

Khéng phé duyét khodn vay vdi cdc cdn cic sau diy:

1. Duan (PhUOBZ AN} ..o
2. Kha ning tai chinh v NZUON A MO .....c....oviiiie ot
TA1 840 DA0 GAIM HEN VAY ... oottt esaes s e
4, NhING 1V do KDAC ...t e
Hodc dong y phé duyét khodn vay theo cdc nii dung nhir sau:
1. Sétién chovay:.......ccoooeenn. .. (BANG COT: ..o, )
2. Phuong thire cho vay: . ... e
3. Muc dich S dUNE tiI VAY: ..cov.v.ivoieeees oottt
4. LALSUAL ChO VAV ..ottt ettt
5. Thoihanchovay:. ..o, Thoi han glai ngdni..........oocooiii
6. Phuong thirc trd no gbe (ky han tra ng, An han): ..o
7. Phuong thirc trd 18i (ky han tra no, &n han): ...
8. Bién phap va tai 84n b0 dAI tidN VAY: ........cooooovoi e
9. Bién phap quén Iy ngudn tra no va tai san bao dAm Hén vay: ...
10. Céc y8u cau KhAC: .....ocooooivivvoeeice e e
TM. BAN TIN DUNG®
(Ky tén va dong ddu)

3 Ghi Héi ddng Tin dung, Uy ban Tin dung va chirc danh he tén ngudi ¢ thdm quyén ky thay mit.



Mdu: 13/CV-Lienvietbank/2008
Lienvietbank Quy trinh nghiép vu cho vay déi véi Khach hang TGD

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc lip - Ty do - Hanh phiic

A&
HQP DPONG TIN DUNG
Y/ 2 /HPTD-Lienviethank.... ngay....../....../200.....
Hom nay, ngay....... f@i........cocoooovvniininnnn, hai bén gom:
Bén chovay:  Ngin hang TMCP Lién Viét (Lienvietbank)
Chi nhanh Lienviethanks .................cc..cccccromrorioeriereesriessessann
C D ORI e
-biénthoat: ..o Fax: .o,
-Dobdng, ba: ..o Chitc v .o, lam dai dién,
150 (1R 7 £ SO OO O SO EV SO TOPUPPOPR
- Gidy chimng nhan dang ky kinh doanh (CMND véi C4 nhan) SO o e,
= D0 CAP NEAY. oo,
2D ORI e e e
DN thoal: e FaX. oo
- TK tién gii VND $O:....ooooeoioieeoc e, tai Ngin hang:............coooooiviiinn,
- TK tién giri 0goai t& s6:.......coviooorrroeeecerecien tai Ngn hang: ...,
Do ONg, bAT ..o ChiIc VU oo lam dai dién,
- Theo Gidy uy quyén sb: ............ ngay...../.../200...... €A,

Di thoi thugn ky Hop ddng tin dung theo cdc diéu kién vi diéu khodn sau day:

Pidu 1. Sé tidn cho vay va muc dich sit dung tién vay

1. Lienvietbank cho Bén vay vay s6 &N & .....oo.ocoiiiesooiee s

Pidu 2. Théi han va i sudt cho vay
1. Thoi han cho vay la:......... 8, ké tir ngay Bén vay bit dau nhan tién vay (ky trén Khé

3. Phuong thirc ap dung i sudt: ............. e s

% Ghi cy thé phirong thirc cho vay.

7 Ghi cu thd muc dich sir dung tidn vay, khfng dwoc ghi chung chung 1 dé san xuit, kinh doanh,

¥ Ghi s6 ngay, thang hoic nim. _

9 Ghi I4i suét ¢b dinh trong sudt théi han cho vay; 13i suit dinh ky thay dbi trong thdi han cho vay hodc 13i suft
két hop giita hai phwong thirc trén,
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4. L3 sudt ng qua han bﬁng ............. o 1 sudt trong han.

Didu 3. Giai ngin

1. Lienvietbank mé& cho Bén vay tai khoan tién vay dé theo doi, hach toan s tien vay, trd no
va chi giai ngan cho Bén vay sau khi d& hoan thanh moi thi tuc vé bao dam tién vay.

5 MB&i khi c6 nhu ciu rat vén vay, Bén vay bao trudc cho Lienvietbank it nhét 2 ngay lim
viée (trir truomg hop khoan vay chi rat tién mot 14n) va ky Khé udc nhin ng cling nhu cac
chirng tir lién quan theo mau cta Lienvietbank.

3. Hinh thirc gidi ngén: ................... = Bén vay thanh todn cho Lienvietbank

.

cac chi phi lién quan dén viéc gidi ngin nhu phi chuyén tién, telex,... theo thyc té phat
sinh.

4. Ké hoach rit von vay nhu sau:

- Ngay, thing ............ 2o RUE S6 AN ovvoeeeeeee e
- Ngay, thang ..o ROE SO AN oo

5 Lienvietbank co thé xem xét cho Bén vay rt vén trudce thod han ghi tai khoén 4, Diéu nay.
Sau thoi han nay, néu Bén vay mudn rat vén thi chi duoc rit von khi ¢ sy dong y cia
Lienvietbank va trudc khi rit von phéi trd Phi cam két bang .. ... tinh trén 0 tien chim
rat von.

6. Cac chi phi lién quan dén vidc gidi ngan do Khach hang chiu.

Pidu 4. Tra ng gbc va lai

1. Ky han tra ng gbc, thoi gian an han:

- Ngay, thang ..., Mo, TTA 80 HEMI . ooveeeeiee et

- Ngay, thang .........cccoccec.... T Tra 88 BN oo

2. Ky han tra 1, thoi gian An han: ... S s

Néu Bén vay trd ng gde trude han, thi phai thanh toan cho Lienvietbank s6 Phi tra trudc
han bang .. 16 o4 mirc 13 du tinh phai tra trong khodng thoi gian tra trudc han.

4. Néu Bén vay tra 1ai cham, thi phai thanh toan cho Lienvietbank s6 tién cham tra l3i bing

....... 17 ... /ngay gi4 tri 56 1ai chim tra.

5 Lienvietbank thu ng theo thir tu dudi day hodc cé quyén duoc thay 81 thir tu thu no:
a) Tra cac loai phi phét sinh theo Hop ddng nay,

b) Tra la, 1ai phat qua han (néu co);

19 Ghi bing 150% hoic ty 1& khéc theo thod thugn vdi Khéch hang,

i Ghi chuyén khoan, séc, tién mit (chi gidi ngin tién mit trong trudng hop ngudi thy hudng khong c6 tai
khoan tai Ngdn hing hojc yéu cAu nhén tién méit phit hop véi muc dich sir dung von vay).

12 Ghi cu thé ngdy, thang nim hofic ghi thing va nim hogc ghi quy va nam. 7

B C6 thé thoa thuan véi Khach hing khoan phi ndy bing tir 0,1-0,5%, dac biét 1a cho vay trung, dai han.

14 Ghi ngay, thang, nim hofic ghi thang va nim; tnrong hop nhidu ky han thi 6 thé dwa vao Phu Iuc Hop dong,

'S Ghi tra tir ngdy 25 dén ngdy cubi hang thang, hing quy hay theo ky han trd gbe.

16 Tyy theo timg Khach hang, c6 thé théa thuin mic phi biing tix O - 90%, dic bigt 14 cho vay trung, dai han..

17 (36 thé théa thusn véi Khach hing mét ty 1§ bing tir 0 dén 0,1%, nhumg tong sb thyrc thu khong vurgt qua 5%
sb 14i cham tra.
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c) Tréng géc.

6. Bén vay co thé tra ng bing loai tién khic véi loai tién dd vay khi dugc su dong ¥ cla
Lienvietbank.

Pidu 5. Diéu chinh ky han ng, gia han ng va chuyén ng qué han

| Lienvietbank co thé didu chinh ky han ng d& néu tai khoan 1 v khoén 2, Dicu 4 cha Hop
ddng ndy trén co s& xem xét dé nghi cua Bén vay.

2. Trude ngay cudi cing cia ky han tré no, néu Bén vay chua c6 kha ning tra no, thi phai
giri Gidy de nghi gia han no cho Lienvietbank. Néu khéng dong y cho gia han ng thi

ki

Lienvietbank s& chuyén sang ng qué han va Bén vay phai chiu 13i suét no qua han.

3. Néu Bén vay khong trd no ding han va khéng duoc Lienvietbank ddng ¥ diéu chinh ky
han hodc gia han ng, thi Lienvietbank sé& chuyén toan bd du ng géc con lai cia khoan vay -
sang chiu 1ai sut qué han khi dén hét thoi han cho vay theo thoa thudn tai khoan 1, Didu 4
cta Hop ddng nay.

4. Khi co Gidy dé nghi diéu chinh ky han ng, gia han ng, Khach hing phai tra Phi diéu chinh
ky han ng, gia han ng .....c...c.cooeurnr. 18 dbng/lan.

Diéu 6. Bién phip bio dim tién vay

1. Khoan vay dugc béo dam bang bién phap: .............. P CAc tal san sau: .......... 2

VO EBNG I8 1T LA

2. Cécndi dung cu thé v& bio dam tidn vay duoe thuc hién theo thoa thuan tai Hop dong bao
dam tién vay sd:........... ngay......[...../1200.... A

Diéu 7. Quyén ciia Bén vay

1. Puoc rat von kip thdi theo Ké hoach it vén néu tai Biéu 3 coa Hop ddng nay.

2. Duoc tir chdi cac yéu ciu ciia Lienvietbank khéng dung voi céc thod thuén trong Hop
dong nay. ‘
Duoc tra no trude han theo thod thuén tai cac khoan 1, 2 va 3, Piéu 4 cia Hop ddng nay.

4. Puoc khiéu nai, khoi kién dé yéu ciu bi thuong moi thiét hai phat sinh do Lienvietbank
khong thuc hién hodc thire hién khong dung Hop dong nay.

5. Puoc hudng cac quyén khéac theo quy dinh caa Phap luit va Hop ddng nay.

Diéu 8. Nghia vy ciia Bén vay

1. Cung cép dfiy du, trung thue, kip thoi va hoan toan chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cta
céc tai liéu, thong tin can thiét lién quan dén khoan vay theo yéu cdu clia Lienvietbank.

5 Hoan tit cac tht tuc vé bio dam tién vay va cac th tuc khéc c6 lién quan theo yéu ciu cla
Lienvietbank trudc khi nhén tién vay.

3. Sit dung vén vay theo dung muc dich da néu tai khoan 2, Piéu 1 ciia Hop ddng nay.

18 Thoa thuan véi Khéch hang tir 0 dén 50.000 dbng/lan Khi Lienvietbank quy dinh phi nay trong Biéu phi thi
thoa thuan v&i Khach hing s tién theo Biéu phi

19 Ghi mét hodic ddng thoi cac bién phap cam cb, thé chip, bao lanh.

207 jat ké tén c4c tai san bao dam tién vay.

2 Néu ¢a ky Hop ddng bao dam tién vay thi ghi vao.
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4,

8.

Su dung moi nguf”m thu tir san xuat, kinh doanh, dich vu dé tra no cljlo Lienvietbank;

trudmg hop doanh thu khong dd dé tré no, thi phai sir dung cdc nguon von khac dé trd du

gde va lai cho Lienvietbank.

Thue hién viée tra no gdc, Iai va cac chi phi khac ddy dd, ding han cho Lienvietbank va

chiu moi chi phi phat sinh trong qua trinh thuc hién Hop dong nay.

Théng bao cho Lienvietbank trong thoi han 5 ngay lam viéc khi phat sinh mdt cac truong

hop sau:

2) K& tir ngay co chii truong vé viéc giai thé; chia, tach, hop nhét, sap nhap, chuyén ddi
s hitu;

" b) DAi tén hodc dia chi; thay dbi nguoi dai dién theo Phép ludt, ngudi dung ddu co quan

quén trj, diéu hanh, ké toan trudng;

¢) Thay dbi vé vbn diéu 1¢; mo thém tai khodn tién giri tai Ngdn hang khac;

d) Thay d&i muc dich, quy md ctia Du &n du tu, Phuong 4n san xudt, kinh doanh, dich
vu Xin vay von,

¢) Thay ddi v4 tinh trang tai san bao dam tién vay;

f) Cac vu kién kinh té, dan su ma Bén vay 13 bi don hodc ngudi cb nghia vy lién quan,

g) Cac su kién khac lam énh hudéng dén tinh hinh tai chinh, tai sin va kha néng tra ng
cia Bén vay.

Thue pién cac nghia vu lién quan theo quy dinh cia Phap ludt khi Lienvietbank ban ng

cho T chirc tin dung khac.

Thurc hién cac nghia vu khac theo quy dinh cta Phap lut va Hop ddng nay.

Pidu 9. Quyén ciia Lienvietbank

1.

Duoc yéu cau Bén vay va ngudi bio lanh (néu cb) cung cdp toan bd tai liéu, thdng tin cén
thiét lién quan deén khoan vay.

Puoc dinh ky hodc dot xut ctr Can b tin dung va nhitng can bd, nhan vién co lién quan
lam viéc v&i Lanh dao va can bd, nhin vién cia Bén vay dé thyc hién kiém tra, giam sat
tinh hinh tai chinh, tai sin, qua trinh vay von, st dung von vay vi tra n¢ cia Bén vay; Ta
san bao dam tidn vay va cac vin dé khac cd lién quan den khodan vay.

Puoc chdm dirt viée cho vay va thu hdi mdt phin hoic toan bd von vay trude han khi xdy
ra mdt trong cac truong hop sau:

a) Bén vay cung cép tai liéu, thong tin sai su thit,

b) Bén vay sir dung von vay sai muc dich;

¢) Tai san bdo dim tién vay khong con hodc bi giam gia tri can bao dam cho du ng clia
khoan vay;

d) Bén vay khong tra géc, 13i vay theo céc thod thuin tai cac khoan 1 va 2, biéu 4 cia
Hop dong nay;

¢) Bén vay holic ngudi bio ldnh (néu co) chét, mat tich; giai thé, mat kha ning thanh

toan hodc co cac vu kién de doa dén tinh hinh tai chinh chinh, tai san va kha ning tra
no ciia Bén vay hoic clia ngudi bao lanh;

f) Nguoi bao lanh (néu c6) khdng con kha néng thuc hién hodc khdng thuc hién ding
mdt phan hay toan bd nghia vu bao linh 461 vdi Lienvietbank;

g) Bén vay vi pham bt ky thoa thudn nao khac trong Hop dbng nay hodc Hop ddng bio
dam tién vay.
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4. Puoc quyén trich tai khoan tién giri hodc bét ky tai khoan ndo khac cia Bén vay md tai
Lienvietbank va cac tb chirc tin dung khac dé thu ng khi den ky han tré ng hodc khi phai
thu ng trudc han.

5. Pugc ban mdt phin hay toan bd khoin no theo Hop ddng nay cho cac TS chirc tin dung
khac theo quy dinh ctia Phap ludt vé mua, ban ng ma khong cin ¢o su dong y cua Bén
vay.

6. Puoc khiéu nai, khoi kién dé yéu ciu bdi thubng moi thiét hai phat sinh do Bén vay
khéng thyc hién hodc thuc hién khong dung Hop dong nay.

7. Duge huéng chc quyén khac theo quy dinh cia Phap ludt va Hop dong nay.

Didu 10. Nghia vu cia Lienvietbank

1. Giai ngan diy du, kip thoi theo K& hoach rat vén da néu tai khoan 4, Diéu 3 ciia Hop déng
nay, sau khi Bén vay da cung cap du cac ching tur, tai liéu vé doi tuong phat tién vay va
thuc hién ddy du cac tha tuc vé bio dam tién vay.

2. Luu giit HS so cho vay va thuc hién bi mat thong tin vé Bén vay theo quy dinh ctia Phép
luat va thoa thuan vdi Bén vay.

3. Béi thuong thiét hai cho Bén vay néu do Lienvietbank vi pham Hop dong gy nén.

4. Thuc hién cac nghia vu khac theo quy dinh cua Phap lujt va Hop déng nay.

Didu 11. Cic thoi thuin khic (néu co)”

Piéu 12. Piéu khoan thi hanh

1. Hai bén co trach nhiém thi hinh nghiém chinh Hop ch("ing nay. Cac tai liu kém theo nhu
Pon de nghi vay vén, Khé udc nhin ng; HO so vé the chap, cdm ¢b, bao lanh, vin ban vé
gia han no, dicu chinh ky han no va céc tai liéu lién quan khac 13 b6 phan khong tach rdi
cia Hop dong nay.

2. Moi sira d5i, bd sung Hop ddng nay chi cé gié tri phap 1y khi duoc hai bén théng nhét
bang vin ban.

3. Moi tranh chap phat sinh trong qua trinh thuc hién Hop dbng niy sé duoc hai bén trao abi
thuong lugng, néu khong gidi quyet duoc thi s€ khoi kién ra Tod an theo quy dinh cia
Phap luét.

4. Hop dong nay dugc l4p thanh 03 ban co gia tri nhu nhau, Lienvietbank giit 02 ban, Bén
vay giit 01 ban; C6 hidu luc ké tir ngay ky cho dén ngay Bén vay tra hét ng goc, 1di va cac
chi phi c6 lién quan khac cho Lienvietbank.

Pai dién bén cho vay Dai dién bén vay”
Trudng Phong Khach hing Deanh nghiép K& toan truéng
(Khdch hang Ca nhén) (néu co)
Trudmg Phong Giao dich Gidm dbc ]
(hodc Giam doc) (hodic Tong Giam ddc)
Ky, ghi v& ho tén va dong ddu) (Ky, ghi r8 ho tén va dong ddu - néu cd)

22 C4c thoa thuin khic gita Lienvietbank va Khich hing khong tréi véi quy dinh cira Phap lujt va ciia
Lienvietbank.
231 3 C4 nhan, Chi ho hodc T truéng dbi vai cac Khich hang khong phai 1a doanh nghigp, Phap nhan.



Mdu: 14/CV-Lienviethank/2008
Lienvietbank Quy trinh nghiép vu cho vay d6i véi Khach hang TGD

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Piclip - Tudo - Hanh phic

AW
KHE UGC NHAN NQ
8é:..........KU-Lienvietbank.....
Hom nay, ngay... ... thdng..... nim 200....
KhACH NANE VAY VON! ...t s
DA R vovevs e eeeee e ettt s s e es oo b
Negudi dai diln: ..o Chlitc VI e,
Dd nhin ng theo Hop dong tin dung LY FOUTTTO ngay...... /e 200....

4 173 SN véi Ngin hang TMCP Lién Viét (Lienvietbank) nhi sau:
1. SHtién vay theo Hop ddng tin dung ..........ccococevreenrrnnn. S4 tién chwra nhan (con lai sau khi

NBAN 0O BN NAYY: ..ottt e
2. SE AN NhAN N0 LAN DAY oo oo

BANG CHEE: ovoeoeveeeeessse e ssses e eS8
3. LALSUBL ..o L&i SUAt N qUA NANI ..o
4. KRB A DO BOC .. ooooc et reeee b
5. KY HAN A LI oo
6. NEAY trA DO GUST TN ... ..ooovvvvesoeeecessaesas e oos s
7. Muc dich sir dung BIBIN VAY ..eeeeeoeeeeseee it ec et rm e e
8. Hinh thirc gidi ngan: .........occoocovenernne. Chuyén tién vao tai Khoan:........c.c.ccocimmriorne,
9. Bién phap va tai 5an A0 Q&AM ...

10. Céc ndi dung khac duge thyc hién theo Hop ddng tin dung.

Khé woc nhdn ng nay dugc Idp thanh 03 ban, cd gid iri nhu nhau, Lienvietbank git 02
ban, Bén vay gii 01 ban va la b6 phdn khong tdch roi cia Hop dong tin dung noi trén.

Bén vay ’ : Bén cho vay '
(Ky, ghi rd ho tén va dong ddu - néu cc) (K, ghi ¥d ho tén va dong ddau)
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Phén theo ddi giai ngén va tra n¢

1. SO tién d gidi ngan ngay...... /... /1200, 5 i

2. Theo dobi viée trd ng:

3. Mon vay 42 duoc tht toan ngly....... thang..... ndm 200.......

Nhin vién Ké toan Trwdng phong Ké todn
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Lienvietbank Quy trinh nghidp vu cho vay d6i v6i Khach hang TGP
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poclap - Ty do - Hanh phiic
A A

BIEN BAN KIEM TRA TINH HINH SU DUNG VON VAY

Hom nay, ngay W/ 7200  chiing toi gom:

Ngén hang TMCP Lién Viét (Lienvietbank) - Chi nhanh: ...
Do ong (ba): ..oooovieecieee ChUC VI e
vadng (ba): ..o Chite VU .o lam dai dién
Khach hang vay vOn clia Lienvietbank............ccoocoovrvooiocrieiesesieesine oo
Do dng (ba): ..ooeiiiai e ChUIC VLI Lo
vaodng (ba): ..o Chlre VU oo lam dai dién

Da thdng nhit ghi nhin vé finh hinh si dung von vay ciia Khdch hang

. theo (cdc) Khé woe sé...: ......... oy NEAY....o/..../200.... nhur sau:
1. Tongdung: ......cooeoveeiiiinnn. Tién 141 (dén ngay...../... /200 .},
2. Tién vay d3 duoc sir dung vdo muc dich: ...
3. Tinh hinh thuc hién Du 4n, Phuong a4n SXKD Xin vay VON ... ......cccccoveevireirieseieeeeenen,
4. Tinh hinh hoat d0ng SXKD:.........oiiiiiirio e
5. Tinh hinh tai Chinh: ...
6. Bién dong vé td chirc nhian sy, td chirc SXKD ctia Khach hang: ...
7. Tinh trang tai sdn bao dam tién VEY oo
8. NhINg VAN A& KNACI.......o.ooooooooo oottt
9. DEnghi cia KhACh BANE: ...t
10. Nhian xét, danh gid clia Can bd tin dung: ...

Can b tin dung Pai dién Khach hang

(K3, ghi ré ho ténj (Ky, ghi ré ho tén v dong ddu - néu cd)
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poclip - Twdo - Hanh phuc
g .1

GIAY DE NGHI DIEU CHINH KY HAN NG

Kinh giri: Ngin hang TMCP Lién Viét

S Chinhanh: .o
Ten Khach hAng: ... e
Da vay Lienvietbank sd tién: .................. tai Khd woc sb.......... ngay..../..../1200............
D tra duge s6 tén géc: ..o, VA 8 tiEN T ..o
Nay, dé nghi Lienvietbank cho ching t61 dugc diéu chinh ky han no géc va 131 nhu sau:
Ky han ng theo Khé wéc ‘ P nghi dwgc didu chinh
Negay, thing Sé tién géc, dai Negay, thang S tién gbc, lai

Chiing t6i xin cam két tri ng ditng han nhw d@ cam két véi Ngin hang.
ngay...... thang..... ndm 200....

Dai dién Khach hang
(Ky, ghi 16 ho tén va dong ddu - néu co)



Mdu: 17/CV-Lienvietbank/2008

Lienvietbank Quy trinh nghiép vu cho vay d6i véi Khach hang TGD
NGAN HANG THUONG MAI CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
LIEN VIET Béc lap - Tudo - Hanh phic
Y i A
Chinhanh:.................. .. , ngay.....thang....ndm 200.....

BAO CAO THAM DPINH VA DE NGHI PHE DUYET PIEU CHINH KY HAN N¢

I/ Thim dinh ciia Cin bd tin dung (CBTD):
- Gioi thiéu Khach hang, gidi thi€u khoan vay: ...
- Tinh hinh thyc hién tra gbc, 14 tir ngdy vay dén nay: ..o

- Tinh hinh SXXD, tiéu thu sép phém, dich vu hién tai cda cia Khach hang so véi Phuong
an, Dy an SXKD GUQT VAY VON: ....cvioiiiiieis et n e

- Tinh hinh hién tai cia Khach hang vé vdn, tai san, cong no, két qua kinh doanh va trién

- Xac dinh quan hé tin dung ciua Khach hang vai cac TCTD khac............ocooeviiiiiinn
- Xac dinh nguf)n trd no, loai tién tra ng, ké hoach tra no ca Khach hang d6i voi no vay,

cac nghia vu tai chinh khéc trong thoi gian dy kién diéu chinh ky hanng. ..........................
- Xac dinh, dé xudt cac bién phap quan 1y d6i véi ngudNtra ng.......oocoooovovei
- Thém dinh lai tai sin bdo dam tién vay (n€u ¢6 t&i SAN) .........ccovvvriecrrereeesc s
- Xem xét cac thong tin tai chinh va phi tai chinh khac cé lién quan: ...

- Panh gia tdng hop nguyén nhin khach quan, chi quan dbi véi vige tra ng khong dung ky
han ca Khach hang. ..o

II/ D& nghjphé duyét:
1. Y kién ciia CBTD:

Qua xem xét thyc t& va ndi dung trinh bay trong Gidy dé nghi diéu chinh ky han no cia
Khach hang, t8i thiy nguyén nhian Khach hang khéng tra duoc no gc, no l3i ding ky han

Vi viy, t0i khong ddng v cho didu chinh ky han no hoic ddng ¥ va dé nghi cho diéu
chinh ky han n¢ nhu sau:

Ky han ng theo Khé wéc D2 nghi dugc didu chinh
Ngiy, thing S tién gbe, lai " Ngay, thang S6 tién gbe, lai
Ngay.....thang....nam 200.....

Can b tin dung
(Ky va ghi ré ho tén)



Lienvietbank Quy trinh nghiép vu cho vay d6i voi Khach hang TGD

2. Y kién cita Trwéng Phong Khach hing Doanh nghiép (Khéch hang Ca nhin):

Qua xem xét dé nghi diéu chinh ky han ng cha Khéch hang va 3’(\kién cua Cén bd tin
dung, t6i khong ddng v cho diéu chinh ky han no hoic ddng v va d¢ nghi cho diéu chinh
ky han ng nhu dé xuat cda Can b tin dung (hodc c6 su chinh stra lai).

Trudng Phong Khach hang Doanh nghiép
(Khdach hang Ca nhin)
(Ky va ghi rd ho tén)

3. Phé duyét ciia Truomg Phong Giao dich (hodc Gidm dbc)

Df)ng ¥ cho diéu chinh ky han ng gbc vi 14l hodc khong ddng ¥ cho diéu chinh ky han no
gbc va 1ai theo dé nghi ciia Trudng Phong Khich hang Doanh nghi€p (Khach hang Ca
nhan).

Céac chi dao khac (néu 3 ) HU USSP OO USSP R PTPIOT PR PR PORSPRPSRSSISTR

Ngay......thdng.....ndam 200.....
Truwémg Phong Giao dich (hojc Gism déc)
(Ky tén)




Mau: 18/CV-Lienviethank/2008
Lienvietbank Quy trinh nghiép vu cho vay ddi voi Khach hang TGD

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Déclip - Ty do - Hanh phic
A ‘

GIAY PE NGHI GIA HAN NO

Kinh giri: Ngin hang TMCP Lién Viét

Chi nhanh; ..o,
Ten Khach hang: ...,
Di vay Lienvietbank sé tién: .............. theo Khé wdc sé:....... ngay.......... /200 ...
D4 trd duoc SO tHen g6C: ... VA 86 tién I8i: ..o
CON NQ 6 N EEC: .—.ovvoooeeeooeeceoo va s tidn 18 oo
Thét han tra no ky nay vao ngay: ... /....1200....... nhung ching t6i chua cé kha ning tra
QUOC VI 1Y 0! .o e e e

Chiing tdi xin cam két trd ng diing han nhu di cam két véi Ngan hang.
.............. ngay...... thang..... ndm 200....

Dai di¢n Khach hang
(K, ghi rd ho tén va dong ddu - néu co)



Mau: 19/CV-Lienviethank/2008

Lienvietbank Quy trinh nghiép vu cho vay d6i vi Khach hang TGP
NGAN HANG THUONG MAI CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
LIEN VIET Déc lap - Tu do - Hanh phic
Y g B
Chinhanh:.................. .. , hgay....thang....nam 200.....

BAO CAO THAM DINH VA PE NGHI PHE DUYET GIA HAN NQ

1/ Thim dinh cita Cén bé tin dung (CBTD):
- (i6i thiéu Khach hang, gidi thidu khodn vay. ...
- Tinh hinh thyc hién tri gdc, 1i tir ngdy vay d&n nay. ...

- Tinh hinh SXKD, ti€u thu sin phim, dich vu hién tai ctia cia Khach hang so véi phuong
An, du &n SXKD GUOC VAY VON....o.voeeotooeoeeoeeeee oo oo

- Tinh hinh hién tai cia Khach hang vé von, tai san, cong no, két qua kinh doanh va trién
vong tai chinh cia Khach hang: ... .

- Xac dinh quan hé tin dung ciia Khach hang véi cac t& chite TD kh&c .......co.oooovvvvve
- Xac dinh ngudn tra no, loai tién tra no, k& hoach tra no cia Khach hang d6i véi no vay,

c4c nghia vy tai chinh khéc trong thoi han dir kién gia han no. .........o.cocoooevvveerreeroe
- Xac dinh, dé xuét cac bién phap quan 1y dbi voi ngudn tra n0.........oovevveeoreeeeeeee )
- Thém dinh lai tai san bao dam tién vay (néu cho vay c6 tai sin bao dam) ........................
- Xem xét cac thong tin tai chinh va phi tai chinh khac ¢ lién quan: ...................................

- Danh gia téng hop nguyén nhin khach quan, chii.quan ddi véi viéce tra ng khong ding ky
han cia Khach hang. ...

II/ Dé nghi phé duyét

1. Y kién ca CBTD:

Qua xem xét thic té va ndi dung trinh bay trong Gidy dé nghi gia han no gbe va lii cia
Khéch hang, t6i thdy nguyén nhan Khach hang khong tré dwoc no gbe, no 13i diing ky han
Ja 0 e

Vi viy, toi khong ddng ¥ cho gia han no gbc va 131 hodc ddng ¥ va dé nghi cho gia han no
goc va lai nhu sau:

Sétién gbe:... ... SR gia han dén ngay: .......... Fooeea 0200 .
SO tién L& oo gia han dén ngay: ......... foo 1200
Ngay......thang....ndm 200.....

Can b tin dung
(Ky va ghi ré ho tén)



Lienvietbank ' Quy trinh nghiép vu cho vay déi véi Khich hang TGD

2. Y kién ciia Truéng Phong Khich hang Doanh nghiép (Khach hiang C4 nhin):

Qua xem xét dé nghi gla han ng goc va l4i cia Khach hang va y kién cia Can bd tin dung,
toi khong dbng y cho gia han ng goc va 1ai hoic dong y va dé nghi cho gia han ng goc va
14i nhu dé nghi cua Can bd tin dung (hodc c6 sy chinh sira lai)

Ngay......thang.....ndm 200.....
Trudng Phong Khach hang Doanh nghiép
(Khach hang Ca nhén)

(Ky va ghi r6 ho tén)

3. Phé duyét ciia Trwdng Phong Giao dich (hodc Gidm déc)

Khong ddng y cho gia han ng gbc va 1i hodc ddng ¥ cho gia han no gbe va i theo dé
nghi ciia Trudéng Phong Khach hang Doanh nghiép (Khach hang C4 nhan).

Céc chi d20 KhAC (MU COY: ..o oo

Ngay.....thang.....ndm 200.....
Trudéng Phong Giao dich (hodc Giam doc)
(Ky tén)



Mau: 200CV _Lienviethank/2008

Lienvietbank Quy trinh nghiép vu cho vay d6i v&i Khach hang TGD
NGAN HANG THUGNG MAI CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LIEN VIET Boc lép - Ty do - Hanh phic
—r H v
Chi nhanh:................. , ugay.....thang.....ndm 200.....

Kinhgiric...................coooooee
Ngén hang TMCP Lién Viét - Chi nhanh.................... da nhén duoc Gidy dé nghj diéu
chinh ky han no s0: ... ngay ....... f....1200 ... cua Quy

Sau khi xem xét d6i chidu véi cac didu kién trong Quy ché cho vay ctia T chirc tin dung
d6i voi Khach hang, ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1627/2001/QD-NHNN ngay 31-
12-2001 cia Théng dbc Ngin hang Nhi nuéc va céc vin ban quy pham phép ludt lién
quan, Ngén hang ching t5i déng ¥ cho diéu chinh ky han no @i véi Khé uéc nhan ng
8! ngay...../..../200..... nhu sau;

Tdng s6 tién cho vay theo Khé udc nhin no:

2. Sbng gbe da tra:

(BENg Ch¥: ..o ORI )

4. Ky han trd ng duoc diéu chinh nhu sau:

Ky han ng theo Khé uéc Ky han tra ng dwgc diéu chinh
Ngay, thing S tién gbe, I3 Ngay, thang So tién goe, 1ai

5. Céc ndi dung khac duoc thuc hién theo Khé ude nhin no.

Thong bao nay la mbt bo phin ciia Khé ude nhan ng noi trén, dé nghi Quy Khach
hang luu v thue hién.

Trwémg Phong Giao dich (hoic Giim déc)
(Ky tén va dong ddu)
Noi g
- Nhir trén;
- Lwru H so cho vay.



Mau: 21/CV-Lienviethank/2008

Lienvietbank Quy trinh nghiép vu cho vay dbi voi Khach hing TGD

NGAN HANG THUONG MAI CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
LIEN VIET Déc lap - Tudo - Hanh phic
—y fi
Chinhanh:................. coney QY. thdng.....ndm 200.....
THONG BAO GIA HAN NQ
Kinh giriz ...
Ngén hang TMCP Lién Viét - Chi nhénh................... d4 nhén duoc Gidy dé nghi Gia
han no SO ... ngay ....... /....1200...... ciia Quy

Sau khi xem xét d6i chiéu véi cac didu kién trong Quy ,ché cho vay cta Té chic tin dung
do6i voi Khach hang, ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1627/2001/QD-NHNN ngay 31-
12-2001 ctia Thong doc Ngin hang Nha nuée va cac vin ban quy pham phap lut lién

quan, Ngén hang ching tdi ddng y cho gia han no d6i véi Khé uéc nhin no soé:..............

ngay....../..../200..... nhu sau:
6 Téng s tién cho vay theo Khé udc nhan ng: ...
7. SOnogdc dAtrd: oo S6 no gbe conlai: ..o
8. Sonolaidatrd:. ..o Sénoliconlai: oo
9. DPuoc gia han no géc: ......................................... dén ngay ........... Lo, 200 ...
10. Pugc gia han no 1ai: ... dén ngay .......... foeinnn. /200...............
11. Lai sult d6i véi no gbe dwoc gia han: ..o

12. Céc ndi dung khéc duoc thyc hién theo Khé ude nhén no.

Thong bao nay la mot bd phan cia Khé udc nhin ng noi trén, dé nghi Quy Khach
hang Iuu y thire hién.

Truéng Phong Giao dich (hojic Gidm déc)
(Ky tén va dong dau)
Noi gui:

- Nhur trén;
- Luu Ho s0 cho vay.



Mdu: 221C V-Lienviethani/2008

Lienvietbank Quy trinh nghiép vu cho vay dbi voi Khach hang TGD
NGAN HANG THUONG MAI CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LIEN VIET Doc ldp - Twdo - Hanh phac
— b gr gt
Chinhanh:................... . , hgay.....thdng.....ndm 200.....

» Can aif Quy ché cho vay cua T4 chic tin dung déi voi Khich hang, ban hanh kém theo
Quyet dinh 56 1627/2001/QD-NHNN ngdy 31-12-2001 ciia Thong doc Ngan hing Nha
nudc Viét Nam;

- Cén cir Hop ddng tin dung va Khé wdc nhan ng da ky gitra hai bén:
- Sau khi xem xét tinh hinh SXKD va kha nang trd ng ciia quy Khach hang d6i véi khoan

vay;
Ngan hang TMCP Lién Viét - Chi nhanh......... ... ... thong bao vé viéc chuyén no qua
han dot véi khodn vay thude Khé udc nhin no sé:...... .. ngay.....[..../200.... nhu
sau;
1. Tong s tién vay theo Khé ude nhan 0o,
2. Sénogbe datra: oo S6 no gbe conlai: ..o
3. SOnglE dAtrad S6no 1ai con lai: ..o
4. Sbtiéngde: ..o da chuyén sang no qua han tir ngay... /... /200
5. Sétiénla: ... da chuyén sang ng qué han tir ngay...../.../1200...............
6. Lai sudt ap dung déi voi no gbe qué han: ..o
7. Lii suét 4p dung ddi v6i phin no 1ai qua han cham tras oo
8. Céc ndi dung khac dugc thuc hién theo Khé udc nhan no.

Thong béo nay 1a mdt bd phan ciia Khé udc nhan no noi trén, dé nghi Quy Khich
hang luu y thuc hién,
Trudng Phong Giao dich (hojic Giim déc)
(Ky tén va dong dau)
Noi grii:
- Nhrr trén;
- Luu Hé so cho vay.



Mau: 23/CV-Lienviethank/2008

Lienvietbank Quy trinh nghiép vu cho vay ddi v6i Khich hang TGP
NGAN HANG THUOGNG MAI CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
LIEN VIET Décldp - T do - Hanh phic
e ity
Chinhanh:.............. .. coeenenn, REAY ... thdng ....ndm 200 ...

THONG BAO NO DEN HAN

Lan thig....... ..

Theo Khé udc nhin no R ngay....../...../200.......... gita Quy .......... va
Ngan hang TMCP Lién Viét, dé nghi Quy Khéach hang luu y dén khoidn no tai Ngén hang
ching t6i nhu sau;

I Tong s tién vay theo Khé u6e trénla: oo

2
3. Nogdeeonlaic.co Nolaiconlai: ..o
4

- Céc khoan phi va chi phi khac: ........ccoooooooooo i

- Tong cdng cac khoan Ph&Itra: e

(BANG CHE: ..ot )

Vay trén trong théng bio d¢é Quy Khach hang chudn bj thanh toan ding ky han cho
Ngén hang chiing t6i.

T/L. Truéng Phong Giao dich (Hojic Gidm dbc)
Trwéng Phong Khich hing Doanh nghiép (Khach
— . hiang Ci nhin)
]Lﬂ_‘g&u trén: (Ky: tén va dong diu)
- Lwu Hb so cho vay.



Madu: 24/CV_Lienvietbank/2008
Lienvietbank Quy trinh nghiép vu cho vay déi véi Khach hang TGD

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

bPjc Lap - Ty do - Hanh phiic
A A .

BIEN BAN THANH LY HOP PONG TIN DUNG*

Hom nay, ngay...../..../200...., hai bén gom:

Bén cho vay (Bén A): Ngan hang TMCP Lién Viét (Lienvietbank) - Chi nhdnh..............
Dodng (ba): ..o Chire vir oo lam dai dién,
Bén vay BEn B): ...
Do dng (ba): .....oovoio Chire v o lam dai dién.
Da théng nhit thanh Iy Hop dong Tin dung sé........ Rgay.......tec./200...... nhur sau:

1. Bén vay d thanh toan n¢ ¢ho Lienvietbank nhu sau:

- Tiéngbedatrd: oo CON N oo
- Tiénlaitrong han @& tra: ... ... Conng: ..o
- Tién I3 quahanddted:................ Conng: ..o
- Chiphikhdcdated: ... Conno: oo

2. Lienvietbank d3 giai toa va giao cho Bén vay (va bén thé chip, cim cd...) cac hd so va tai
san nhu sau:

- Taisand& giai tod ... Conlai: ..o
- Hosotaisinbio damdatra:. ... Conlai: ..o

3. Hai bén thong nhét giai quyét c4c vin dé tén dong nhu sau (néu c6):

- Thoi han trd s6 00 g8¢ con 12i: w.vovoooooocooeooe
- Thoi han trd 56 no 13 va chi phi khac con lai-. ..o
- Bién phap xir 1y tai sén bao dam: ...
- Thoi han gidi toa va giao hd so tai san bdo dam:...............
= NBING VAN 48 KhC:.....oocccccooooo oo

4. Bién ban nay duoc lap thanh 02 ban, mdi bén gitt mét ban,

PAI DIEN BEN CHO VAY DAI DIEN BEN VAY
) ‘ (Ky tén va déng déu - néu co)
Ke toan Lienvietbank Trrémg Phong Giao dich
(hodic Giam déc)
(Ky tén va déng diu)

4 Chi phai 1am khi Khich hine c6 véu cduy



Lienvietbank Quy trinh nghiép vu cho vay ddi voi Khich hang TGD
MUCLUC
PHAN I. TIEP NHAN HO SO TU KHACH HANG .......cooooovovoecirciivi e 1
1. Hb so vay VOTL, oottt 1
2. HO SO PRAD 1Y oo v eee e 3
3. HO SO KU 8, ..ot n e e 5
4. H so bao dam tién vay (néu cho vay c6 bao dam bing t3i San):............cco.cooevvenns 6
s. Hudng din, kiém tra v xem xét 5o b3 v& HO SO%......oo.oovovveeroe e 6
PHAN IL. THAM DINH VA LAP BAO CAO THAM BPINH.........cccooooeovimmiimrcrmneniriccsienenen 7
6. Théim dinh tu cach phap 1y ciia Khach hdng: ... 7
7. Thim dinh tinh hinh hoat dong cha Khach hang: ... 8
8. Thém dinh Phuong an vay von va tra ng, Du an dAu tu: .....o.coooovoveeeoeeeeeee, 9
9, Thim dinh bao GAM tiN VAY: .......o..veieieecreeeee ettt 12
10. Lap T trinh thAm dinh: ...t 12
PHAN III. PHE DUYET VA QUYET DPINH CHO VAY ..o, 12
11. Phé duyét khoan vay thudc quyén phan quyt:............ocoooooiiiooeceeeeeeee. 12
12, Phé duyét khoan vay tai Hoi ddng Tin dung, Uy ban Tin dung: ...........cco.coooveenn. 13
13. Trinh cép trén phé duyét khoan vay vuot quyén phan QUYEL oo, 13
14, Phé duyét khoan vay do Pon vi cho vay cip dudi trinh: ..., 14
15. Thuyc hién két qua phé duyét clia CAP tr8N: ..........ooivovoveeeeee e, 15
PHAN IV. HOAN CHINH THU TUC CHO VAY VA GIAINGAN.........c..c.cccovvccurecnnennen 15
16. Hoan chinh thi tue cho Vay: ..o IS
17. Ngudi dai dién hgp phép‘cfxa Khéch hang ky két cac HDTD va Khé udc nhan ng: 16
18. Céac HPTD phai duoc cac cip co thim quyén ciia Khach hang théng qua:............. 17
19. GHAL IZANT .o e e 17
PHAN V.KIEM TRA VA DANH GIA VIEC SUDUNG TIEN VAY ... 18
20. No6i dung va phuong thire KI8m tra: ........o.oovoveiveeeeeeeeeoeeeeeeeeeeeeeee . 18
21. XU 19 Két QUA KIBM TaT ... 19
PHAN VI. DIEU CHINH VA XU LY KHOAN VAY .....ooniriimionieeonimneresion s 19
22. Stra dbi, bd sung Hop ddng tin dung, Hop ddng bao dam: ............cccoccvirriennnnn., 19
23. Diéu chinh ky han ng, gia han 00 ... 19
24, XU 1Y KhOAN VaY: ..o 21
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25. Thu ng vA d81 ChIAU DO .. oot 22
26. Quan 1y va xtr 1y tai s3n bao GAm tiEn vay: ..o 23
PHAN VIIL TAT TOAN VA TONG KET KHOAN VAY .......cooooooioioiieoee 23
27. TAL t0AN KNOAN VAY: ..cvvveveevoeoeees oo eeeeee oo s en s 23
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34. Nhiém vy, quyén han clia Trudng Phong Giao dich:.........oo, 26
35. Nhiém vu, quyén han ciia Giam ¢éc Chi nhanh: ..., 26
36. Nhiém vy, quyén han ciia Hi dong Tin dung, Uy ban Tin dung:...........cccoevnr... 27
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BAO CAO TAT THAM BINH VA BE NCHI PHE DUYET KHOAN VAY . 49
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